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COM REALITZAR MATRICULACIONS?

1. ON ANAR?

La pagina web a través de la qual es realitzen les diferents inscripcions als casals és
http://inscripcions.roses.cat

2. ACCEDIR AL SERVEI DE MATRICULACIONS

A la part superior dreta de la pagina, hi trobareu dues opcions: "Registra’t", per a nous usuaris
del servei, i "ldentificacid", per a aquelles persones que ja estiguin donades d’alta al servei
d’inscripcions.

3

I = —T . gl

Corca Date it B g p———
Registra't Identificacio

El proposit d'aquesta web és permetre a diferents col-lectius de persones consultar foferta i inscriure’s a les activitats organitzades per les diferents entitats de IAjuntament de Roses

Preguntes més freqiients

al costat de cada activitat dona informacié detallada dels grups ofertats de Tactivitat en qestio.

Activitats actuals

2.1 Si ja en sou usuaris i hi voleu accedir, a través d”ldentificacié”, la pagina web us
demanara les dades seguents per poder-hi entrar: NIF, data de naixement i paraula clau.

Un cop s’emplenin aquests espais amb les dades requerides, podeu prémer el botd
"Acceptar" i accedireu al servei.

7 Ajuntament de Roses - Google Chrome — O *
(@ No es seguro | eajuntament.roses.cat:5018/Iden pcio=0&IdEC=3&IdConvocatoria=&0rigen=1 By
£
T ..
© 3, Alutamant o Roses Inscripcié d'Activitats

Identificacio

Ompli les seglients dades per tal d'identificar-se.
Nif:
Data de Naixement @

Paraula Clau

Acceptar Cancel-lar

Sino esteu registrats podeu fer-ho ara aqui

Sino recordeu el vostre usuari i paraula clau feu clic al segient enllac: Recordatori
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2.2 Si no en sou usuaris, haureu de registrar-vos al servei.

Per fer-ho, heu de prémer el bot6é "Registra’t" i se us obrira la pagina en la qual heu d'introduir
les vostres dades personals, com el vostre NIF, el nom i cognoms, la data de naixement, el
vostre domicili, un correu electronic, els teleéfons de contacte i una contrasenya, que és la que
fareu servir per accedir al servei un cop donats d’alta, juntament amb el vostre NIF i la vostra
data de naixement. Per tant, és recomanable tenir-la apuntada en un lloc segur. Aquesta
contrasenya ha de consistir en una paraula clau d’entre 6 i 10 caracters.

\

Dades Personals Persones a qui representa \/

Nif Data de Naixement © 7o) (Format: DDAMMAALA)

Paraula Clau* Minim & carécters - Méxim 10 caréoters

Nom * Cognoms *

Sexe Home O Dona

Domicili Codi Postal * 00000
Poblacié * Provincia *

Correu Electronic * Teléion *

Eis camps amb un * sdn obligatoris.

NOTA X i creat amo aue rep o netiicasions encia que 1ffa fAjuntamen en Tecersicide es seves competéncies | funcions. o seran cedices & &n
o

o e
vosté pot exer drets @ rectifc posi cal lacid, lof adregant-se a [ Ajuntament de R
Acceptar Dades

A més, també podreu indicar aquelles persones a les quals representeu (per tal de poder
inscriure-les) com, per exemple, els fills. En prémer el boté “Afegir representat”, podreu
emplenar les dades personals de la persona a la qual voleu representar. Cal tenir en compte
que s’han de fer servir majuscules, sense accents, i que aquestes dades han de ser el més
semblants possibles a les dades que consten al padré municipal, ja que en cas contrari el
procés d’inscripcié ens podria donar error.

Si voleu, podeu eliminar alguna de les persones a les quals representeu amb la icona de la
creu vermella, o bé editar-la amb la lupa.

Persones a qui representa

N S N
I I X9
JAQUET JAQ PETIT X9

Afegir Representat
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3. ACTIVITATS DISPONIBLES

3.1. En accedir al servei d’inscripcions, si premeu a la part superior dreta de la pagina web, al
boté "Cercar", obtindreu un llistat de totes les ofertes actuals, organitzades per servei i
activitat.

£ a 53 nscripcions Obertes

Dades Personals | | Les Mewves Inscripcions I | Sortir I

3.2. A la dreta de cada activitat, hi trobeu dues icones: la lupa, per poder ampliar la
informacié de la qual tracta I'activitat, com ara dates, horaris, persones que poden optar a
aquesta activitat, lloc on es realitza, etc., i el document que us permet comengar a fer la
inscripcié a aquesta activitat directament.

A la imatge inferior d’exemple, hi podeu veure, com a resultat de la cerca, que el Departament
d’Esports i Joventut de I'Ajuntament organitza els casals i que, dins d’aquests, hi ha diverses
activitats, amb el nom de Casal Esportiu Estiu (Només mati), i les diferents opcions que
teniu per inscriure-us-hi. En aquest cas, es refereixen al periode (tot el mes de juliol i d’agost)
0 a alguna de les quinzenes d’aquests mesos.

Esports i Joventut

Casals

ottt Gy A JAaac__ ]
Esportiu Estiu (Només mati) Preinscripcio 2* Quinzena Juliol 17/07/2018 31072018 p '@

Esportiu Estiu (Només mati) Preinscripcio Julio: 021072018 31/08/2018 (D V:“‘J\

Esportiu Estiu (Només mati) Preinscripcio 1% Quinzena Juliol 021072018 16/07/2018 (D V:“‘J\

Esportiu Estiu (Només mati) Preinscripcid Agost 01/082018 31/08/2018 (D V:“‘J\

Esportiu Esfiu (Només mati) Preinscripeid 1° Quinzena d'Agost 01/08/2018 14/08/2018 (D V:“‘J‘

Esportiu Esfiu (Només mati) Preinscripeid 2 Quinzena d'Agost 16/08/2018 31/08/2018 (D V:“‘J‘
Excursions

Actoitat 6w lhAt ______ JFnalAdt | |

3.3. En prémer a sobre de la lupa, entrareu a la pagina d’informacié de I'activitat, que tindra
una estructura similar a la de la imatge inferior i que consta de diferents apartats:

= Descripcid de lactivitat: amb informacié rellevant sobre a qui va adrecada, quines
activitats es fan, si té algun servei extra —com ara el de menjador—, etc.

» Horaris: els horaris dintre dels quals es realitza 'activitat.

= Localitzacio: el lloc on es realitza I'activitat, moltes vegades acompanyat d’'un enlla¢ a
Google Maps per tal que pugueu consultar la localitzacié correcta, aixi com les formes
d’accedir-hi.
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= Places disponibles i places lliures: en el cas d’activitats en les quals les places soén
limitades, s’indica el nombre de places lliures del total disponible.

» Inici de l'activitat: us diu quan comencga I'activitat, la data concreta del primer dia en qué
tindra lloc I'activitat.

» Fide I'activitat: indica I'ultim dia en qué es realitzara aquesta activitat.

= Data inici inscripcio: us diu a partir de quin dia podeu realitzar inscripcions per a aquesta
activitat.

» Data limit d’inscripcié: us diu I'ltim dia disponible per realitzar inscripcions a aquesta
activitat.

Totes les Activitats » Esportiu Estiu (Només mati) > Preinscripcio 22 Quinzena Juliol

Iniciar Inscripcio

Preinscripcio 2° Quinzena Juliol

s Desc. Activitat Adregat a nens i nenes nascuts entre 2004 i 2011 que vulguin realitzar activitats esportives; des d'esports individual i col-lectius, a aquatics i de lleure: basquet, futbol, handbol, voléigal,
natacid, badminton, hoquei, piscina recreativa, etc.

s
t’\ﬁ Hiha servei de menjador. La recollida després del servei de menjador per als nens que no es quedin a la tarda serd en dos toms, el primer tom a les 15:00 i el segon a les 16:00 hores.
EN CAS DE SOL-LICITAR BONIFICACIO CAL PRESENTAR LA INSTANCIA CORRESPONENT AL SAC.

PREINSCRIPCIONS DE NOMES MATINS!!

§I ES VL L'OPCIO DE MATI | TARDA SHAN DINSCRIURE EN EL CASAL COMBINAT ESPORTIU + TARDESTIU.

Horari del 17 al 31 de juliol
Matins de 9h a 13h amb possibilitat de servei de menjador
Localitzacio Pavelld Poliesportiu MunicipalPodeu accedir a tota la informacio prement aqui
N. Places /Lliures Places IIimitades o segons horaris, dies o setmanes
Inici de Activitat 1710712018

Fi de [Activitat 3072018

107
D. Inici Inscripeio 04i04/2018
D. Limit Inscripcio 2000412018
Observacions

3.4. Col-lectius i activitats incompatibles

Quan entreu a dins de l'activitat amb la lupa, veureu també una altra informacié d’interés,
com és l'apartat Col-lectius als quals va dirigida I’activitat i Activitats incompatibles.

Col-lectius als quals va dirigida IP’activitat es refereix a la gent que es pot apuntar a
l'activitat que esteu mirant. En el cas de I'exemple, veieu que és una activitat dirigida a nens
nascuts entre els anys 2004 i 2011. Per tant, si no compliu aquest requisit, el procés de
matriculacié NO us deixara realitzar la matricula.

Activitats incompatibles es refereix al fet que hi ha activitats que, per alguna rad, no sén
compatibles amb altres i que, per tant, si heu realitzat la matricula en una, el sistema no us
deixara matricular-vos a l'altra.

Un cas d’exemple podria ser que us hagueu inscrit al Casal Esportiu per a tot el mes d’agost.
La inscripcié a aquest grup és incompatible amb el Casal Esportiu per a la primera o segona
quinzena d’agost, ja que estariem duplicat inscripcions que coincideixen —es tracta de la
mateixa activitat i coincideixen a la mateixa hora. El sistema NO deixa realitzar aquest tipus
de duplicats. Per tant, s’ha de pensar i escollir bé I'opcio a la qual voleu fer la inscripcio.
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@mius als que va dirigit I'Activitat

Col-lectius
Nascuts del 2004 al 2011

Activitats Incompatibles

Convocatories

Preinscripcio Juliol
Preinscripeio 2a. Quinzena juliol
Preinscripeid juliol

Preinscripeio 2% Quinzena Juliol
Preinscripeio 2a. Quinzena juliol
Preinscripeid juliol
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4. EL PROCES D’INSCRIPCIO

Dins de la finestra d’informacio, a la banda dreta, podeu veure el botd “Iniciar inscripcio”, per
poder iniciar el tramit per apuntar a la persona interessada a l'activitat. Heu de vigilar que la
persona a la qual voleu apuntar compleixi els requisits de col-lectiu, tal com s’ha explicat al
punt 3, ja que, en cas contrari, no podrieu acabar de fer la inscripcio.

4.1. En iniciar la inscripcioé a l'activitat, s’obrira una finestra desplegable on es demanen els
camps seguents:

Inscric a: permet triar la persona que voleu apuntar a I'activitat, que pot ser tant un mateix
com algu del qual se sigui representant (per exemple, un fill).

En aquest cas, si la persona no compleix els requisits que I'activitat demana, NO es podra
continuar amb el procés.

Inscric a JAQ JAQ v

Activitat

Nom de I"activitat Esportiu Estiu (Només mati)
Grup o horari Preinscripcio Agost
Collectiu

Dades Addicionals

Impediments fisics o psiquics: és un quadre de dialeg que us permet escriure, en el seu
interior, aquella informacié que trobeu rellevant sobre la persona a la qual voleu inscriure, pel
que fa a si té algun tipus de malaltia fisica o psiquica que s’hagi de tenir en compte per part
de qui imparteixi I'activitat.

Malalties croniques/al-lérgies: és un quadre de dialeg que us permet escriure, en el seu
interior, les malalties croniques o al-lérgies que la persona que participara a 'activitat pateix.

Medicacié o el possible régim: és un quadre de dialeg per fer constar si la persona que
participara a lactivitat ha de prendre algun tipus de medicacio, si s’ha de vigilar amb
I'alimentacio (en cas que s’hagi de quedar a dinar en un casal, per exemple), etc.

Qualsevol altra qliestido que es consideri necessaria: és un quadre de dialeg pensat
perqué s’introdueixi tota aquella informacidé que l'usuari consideri necessaria pel que fa a la
practica de I'activitat.

Autoritzacié a participar en activitats: només es permet seleccionar "Si" com a resposta
per poder portar a terme la inscripcid.
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Autoritzacié per sortir a les fotos: es pot denegar el permis per tal que la persona a la qual
s’inscriu no aparegui en fotografies (en cas de realitzar-se algun seguiment de I'activitat, algun
reportatge de premsa, alguna fotografia grupal per a la memoria de I'activitat, etc.).

Autoritzacié per marxar sol a casa: es pot triar que la persona marxi sola a casa o que, pel
contrari, es quedi en el lloc de I'activitat fins que el seu responsable la passi a recollir.

Confirmacié de dades introduides: només es permet seleccionar "Si" com a resposta per

poder portar a terme la inscripcié. Es la confirmacié que totes les dades que s’han incorporat
son verdaderes.

Dades Addicionals

(Impediments fisics / psiquics MO \

Malalties croniques / al-1&rgies MO
Medicacio o el possible régim MO
CQuualsevol altra glestio que es consider necessaria MO
Autoritzacio a participar en activitats i r
Autoritzacio per sortir a les fotos Mo ¥
Autoritzacio per marxar sol a casa Mo ¥

\Conﬂrmacif: dades infroduides v j

Tipus de bonificacié: sempre cal triar una opcié. Fins i tot en els casos en els quals no s’opti
a cap tipus de bonificacio, és necessari seleccionar-ne una ("Sense bonificacions" en aquest
cas). Si no fem cap seleccid, el procés de matriculacié acabara de forma erronia i ens
apareixera un import per pagar incorrecte.

Tipus de bonificacio (CAL TRIAR UNA OPCIO) Agolids de menaors ssharsuis v
Menjador fix Mo ¥

Menjador fix: cal triar 'opcié “Si”, si volem que la persona a la qual apuntem a I'activitat es
quedi a dinar de manera fixa al menjador de I'activitat. Si I'activitat dura un mes, se sumara
limport d'un mes de menjador; si I'activitat dura una quinzena, se sumara l'import d’'una
quinzena de menjador, etc. En cas que la persona s’hagi de quedar només determinats dies al

servei de menjador, s’ha de triar 'opcié "NO" i, despres, utilitzar tiquets de menjador per a
dies individuals.
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IBAN Compte devolucid E

IBAN Compte devolucié: és un quadre de dialeg on heu d’introduir el numero de compte
bancari en el qual voleu que se us retorni I'import de la matricula en cas de que sigui
necessari (per exemple, si és una activitat on les places sén per sorteig i a les bases s'indica
que si us quedeu sense teniu dret a devolucio).

En cas que calgui aportar algun tipus de documentacié en concret, aquesta apareixera
indicada a la part inferior de la finestra. En el cas de I'exemple, se us demanara la Targeta
sanitaria. Si premeu "AQUI" s’obrira un quadre de dialeg que us permetra buscar arxius des
del disc dur del vostre ordinador i annexar-los a la inscripcié que esteu efectuant.

4.2. Confirmar dades i finalitzar: un cop que heu omplert totes les dades que us demana la
pagina, podeu clicar "Seguent", que us portara a la pagina 2 de la inscripcié, que serveix per
revisar i confirmar totes les dades introduides. En cas que alguna no sigui correcta, si cliqueu
"Anterior", podreu anar a la pagina anterior per rectificar-la. En cas contrari, podreu clicar el
boté "Finalitzar" i concloure el procés de matriculacio.

Documents

Aquesta inscripcid requereix la segiient documentacio:

Targeta sanitaria

Es pot presentar a les oficines de I'entitat o bé adjuntar-la AQUI
Els documents marcats amb ® s'han de presentar oblfgatoriament.

Cancel-la | I Segiient ==

4.3. Pagament, justificants i finalitzacio del procés

La pagina que s’obre en acabar el procés de matriculacio, "Impressi6 de Documents i
Pagament”, us indicara si el procediment d’'inscripcié s’ha realitzat correctament i us permetra
realitzar les accions seguents:

» Justificant Inscripcio: aquesta opcié us dona el justificant amb l'import del pagament
que cal fer, aixi com el justificant de la preinscripcié o inscripcié que heu efectuat.

= Doc. Pagament Bancari: us dona el full de pagament que heu de fer servir en el caixer
per realitzar el pagament de I'activitat.

= Pagament On-Line "La Caixa": us permet pagar el rebut per Internet a través del servei
en linia de "La Caixa".

= Seguir fent inscripcions: per si voleu iniciar el tramit de realitzar una inscripcié de nou.



Ajuntament de Roses
Esports i Joventut

V.20

» He acabat de fer inscripcions: per tancar la finestra emergent i donar el procediment

per conclos.
7 Ajuntament de Roses - Google Chrome - O X
@ eajuntament.roses.cat:3018/AutomatriculaOkUp.asp?idActivitat=184&IdConvocatoria=4931
m r
£, Muntament de fioses Matricula (Pas 3 de 3)

Impressio de Documents i Pagament

La inscripcio ha finalitzat correctament.

=

Justificantlnscripciél | €/ Doc. Pagament Bancaril | . Pagament On-Line "La Caixa"

Seguir fent inscripcions | | He acabat de fer inscripcions

5. Tinc problemes per realitzar la inscripcié. Qué puc fer?

Durant el procediment d’inscripcié a determinades activitats, pot ser que un dels requisits sigui
que la persona que s’ha d’inscriure hagi d’estar empadronada al municipi i, per tant, el
sistema necessiti que el nom que s’ha introduit al servei de matriculacions i el del document
d’identificacié (DNI, NIF, NIE, etc.) siguin iguals. Si el sistema ens digués que la persona no
compleix el requisit, s’han de revisar les opcions seguents:

= Que les dades de la persona estiguin ben introduides al programa d’inscripcions. S’ha
de tenir cura de no fer servir diminutius i de no canviar un nom d’una llengua a una altra
(si la persona esta inscrita al padré com a Joan no podem introduir Juan, Jean, John,
Johan...). També convé vigilar amb els noms compostos, haver introduit els cognoms
correctament, etc.

= Si esteu segurs que el nom esta correctament introduit, pot ser que les dades no siguin
correctes en el padré d’habitants del municipi. Per tant, haureu d’anar a I’Ajuntament per
tal que us modifiquin les dades i us hi incloguin les que son les correctes.
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6. M’he equivocat! Queé faig?

Si us equivoqueu a I'hora de fer una matricula (per exemple, matriculant-vos en una quinzena
quan, en realitat, volieu matricular-vos en una altra o durant tot el mes sencer) o si us ho heu
repensat i voleu afegir o canviar alguna eleccio, és tan facil com anul-lar la matricula i tornar-
la a fer.

Si a la part superior dreta de la pagina d’inscripcions premeu “Les meves inscripcions”, us
apareixera el llistat amb totes aquelles activitats on esteu matriculats, tant nosaltres com les
persones a les quals representeu.

]

&4 a A nscripcions Obertes Cercar

O | Dades Personals Les Meves Inscripcions Sortir

A la banda dreta de cada activitat, hi apareixen les icones seglents:

Preu

e O3 T B

L'import numeéric fa referéncia al preu que té l'activitat on la persona esta inscrita. La lupa us
permet veure informacié sobre I'activitat, i la impressora i el document amb el simbol de I'euro
us permeten recuperar els justificants d’inscripcié i la fulla de pagament. La icona de la targeta
de crédit i el bitllet us permet realitzar el pagament en linia i I'tltima icona de la creu vermella
us permet anul-lar la inscripcio.

iy
3, Aluntament de Roses Inscripcid d'Activitats

s wWLPDG0S.CAL

Proves - Convocatoria de prova

Motiu Anul-lacié

Anul-lar Inscripcid Cancel-lar

En prémer el boté d’anul-lar, us demanara un motiu (per exemple "M’he equivocat", "Vull
canviar una opcio", etc.) i, en confirmar el boté “Anul-lar Inscripcié”, haura quedat anul-lada i
podreu tornar a comencar. Abans, pero, vigileu que quedin places a l'activitat, per evitar

sorpreses.
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