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1. GESTIO DE RECURSOS
1.1. PERSONAL

v Plantilla:
e  Arxiver Municipal: Josep Maria Barris Ruset
e Tecnic d’arxiu i gestié documental: Pol Meseguer Bell

. Auxiliar d’arxiu: Mila Escribano Sanchez

v" Estudiants en practiques:

e Joan Plana Sagué (Conveni amb la Universitat de Girona). Gener de 2013.

e  Gerard Olivé Paltré (Conveni amb la Universitat de Girona). Gener de 2013.

e Ziyad El Khalfioui Ouali (Conveni amb I'lES Cap Norfeu). Octubre-desembre 2013.

v Empreses proveidores de serveis:
e Legalment (Assessorament en proteccié de dades)

e  Gestior, S.A. (Control de plagues)

1.2. GESTIO DELS EQUIPAMENTS TECNICS ARXIVISTICS

v Index d’ocupacié aproximada dels diposits (expressat en metres lineals, ml): capacitat,

ocupacié i index d’ocupacié (%) a 31 de desembre de 2013.

Diposit Capacitat ml | Ocupacio ml | % d’ocupacié | Variacié anual
1. C/ Mainada, 28 525,09 ml 535,5 ml 101,98% 1,5%
2. C/ Mainada, 26 169,04 ml 176,61 ml 104,48% 3,13%
3. Placa Angel, 4 378,72 ml 299,62 ml 79,11% -18,85%
Total 1072,85 ml 1011,73 ml 94,3% -5,63%
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El nivell d’'ocupaci6 dels diposits de ’TAMR, amb un index del 94,3%, esdevé un escull a I'hora
de gestionar correctament la documentacié de la Corporacié i dels fons dipositats i/o donats per
particulars. La documentacio historica del fons de I’Ajuntament i els fons dels particulars han de
ser al diposit 1 o 2 (arxiu historic) per la proximitat als usuaris, perd ja no hi ha espai per
ingressar més fons d’aquesta tipologia. En aquest sentit al diposit 3 (documentacié semiactiva),
a la placa de I'Angel, hi ha 23 ml de fons donats per particulars que no es poden instal-lar al
carrer de la Mainada. A més, aquest alt percentatge d’ocupacié provoca que hi hagi a I'entorn
de 390 ml de documentacidé que esta instal-lada als arxius departamentals (que equival a un
36,35% dels diposits de 'AMR), tot i haver passat, de llarg, els terminis de transferéncia
establerts per les circulars de 'AMR (5 anys).

A més a més, la manca d’espai impossibilita tenir el mobiliari adequat per a documentacié amb
formats especials (projectes de gran tamany, planols, posters, pancartes, gravats o pergamins)
per a la seva correcta conservacid, aixi com no permet tenir un espai per realitzar les tasques

de neteja, classificacio i ordenaci6 dels fons.

Al mateix temps, la dispersi6é dels dipdsits ocasiona pérdues de temps i ineficacia a I'hora de
gestionar els documents i les condicions fisiques i ambientals que requereixen per preservar-
los segons els estandars técnics. Cal tenir en compte que les instal-lacions (per exemple, de
desaigua, que passen per sobre de dos dels diposits) no sén adequades a un Us arxivistic i
esdevenen un gran perill per a la conservacié del patrimoni documental de I'Ajuntament, tal
com s'ha experimentat en alguna ocasié aquest any.

El 10 d’abril de 2013 el personal de I'Arxiu Municipal va haver d’atendre un usuari discapacitat
en el seu vehicle a peu de carrer per la inaccessibilitat de les instal-lacions per aquest col-lectiu.
Alguns usuaris s'han queixat, o almenys sorprés, per ser atesos en aquestes condicions
fisiques del servei.
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v' S’han realitzat les revisions periddiques estacionals de manteniment i trimestrals de control
de plagues.

v Anadlisi i recompte de la capacitat i ocupaci6 dels diposits de I’Arxiu Municipal. 4 i 5 de gener
de 2013.

v El dia 19 de febrer I'Arxiu Municipal va rebre el local 4bis de la placa de I'Angel, que
anteriorment havia estat la seu de I'associacié Espai Dones de Rhodes.

v El dia 20 de febrer es van valorar les obres a realitzar a I'equipament, aixi com I'oportunitat
de traslladar els compactes de I'edifici de ca I'’Anita, amb una capacitat de 111 ml.

v El dia 1 de marg de 2013 hi van haver goteres al dipodsit de la placa de I'Angel a causa del
mal estat de conservacié de I'edifici. No hi ha hagut afectacié a la documentacié conservada
per la rapida extraccié de les unitats d’instal-laci6 que hi havia. Es van fer les reparacions
oportunes a les canalitzacions que creuen el sostre el diposit.

v Obres d’adequacié de I'ampliacié del diposit d'arxiu nimero 3, situat a la placa de I'Angel,
consistents en la comunicacié dels locals, la sectoritzacié d’espais, renovacié de les
instal-lacions elétriques, instal-lacié de 4 armaris compactes i pintar tot el local. 22 de juliol - 30
de setembre de 2013.

v Obres de pintura de les dependéncies de I'AMR del carrer de la Mainada. 29 de juliol — 9
d'agost de 2013.

v Instal-lacié al dipdsit numero 3 d'un datalogger per mesurar la temperatura i la humitat
relativa del diposit. Agost de 20183.

v Instal-lacié al diposit numero 3 d'un deshumidificador per controlar la humitat ambiental.
Setembre de 2013.

v" Alliberament d'aproximadament 30 ml de prestateries compactes de l'arxiu departamental del
SAC de caixes de toners i altres materials del Servei d'Informatica. Octubre-desembre de 2013.
v Compra i instal-lacié a 'empresa Gama del Grup Dinamic de quatre armaris compactes per
tal d’acabar la instal-lacidé parcial feta el mes de setembre de 2013. 18-19 de desembre de
2013.
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2. TRACTAMENT DE DOCUMENTACIO

2.1. TRANSFERENCIA | INGRESSOS DOCUMENTACIO

Transferéencies internes

v Transferéncia de documentacié referent al Patronat Municipal d’Esports de Roses (1989-
1996). 9 unitats d’instal-laci6. 1,06 ml. Diposit 1. 23 de gener de 2013.

v Transferéncia de documentacié referent al departament d’Esports (1992-2006). 27 unitats
d’instal-lacié. 3 ml. Diposit 3. 23 de gener de 2013.

v Transferéncia de la série 1.2.1. Llibres de decrets (2006-2007). 21 unitats d’instl-lacio, 2,4 ml.
Diposit 1. 28 de febrer de 2013.

v’ Transferéncia de documentacio i planols del departament de Gestio Tributaria (1969-2004). 1
ml. Diposit 1. 5 de marg de 2013.

v Transferéncia de documentacié del departament de Benestar Social. 1994-2006. 19 unitats
d’instal-lacié. 2,30 ml. Diposit 3. 17 de maig de 2013.

v Transferéncia de documentacié del departament de Benestar Social. 1981-2006. 36 unitats
d’instal-lacié. 4,25 ml. Diposit 3. 8 de juliol de 2013.

v' Transferéncia del departament d’Intervencié. Pressupostos. 1989-2006. 31 unitats
d’instal-lacié. 3,67 ml. Diposit 3. 29 d’agost de 2013.

v Transferéncia de documentacié del departament de Benestar Social. 1970-1990. 9 unitats
d’instal-lacié. 1,06 ml. Dipodsit 3. 1 d’octubre de 2013.

v Transferéncia dels expedients personals dels alumnes de la Llar d’'Infants Municipal El
Cavallet de Mar. 1993-2010. 40 unitats d’instal-lacié. 6,48 ml. Diposit 3. 9 d’octubre de 2013.

Ingressos externs

v" Diversos ingressos del fons de Carles Paramo i Ponseti. 2,6 ml. Diposit 1. 17 de gener, 7i 8
de febrer de 2013.

v Gestions amb Espai Dones Rhodes per a l'ingrés de la seva documentacié. 12 de marg de
2013.
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v Donaci6 del fons de Joan Boix Castey. 2,28 ml. Diposit 2 21 de marg-12 d'agost de 2013.

v Cessi6 temporal i digitalitzacié d’'un album de fotos de 1932 de la familia Modamio Civit.
3GB. Marg-abril de 2013.

v Gestions per a la donaci6é de la documentacié familiar de la senyora Carme Poyato Sala i
donacié d’'una part del fons. 0,12 ml (provisional). Diposit 2. 3 de maig de 2013.

v Donaci6 del fons de la familia Danés per part de la senyora Pepita Payret Pairet. 0,12 ml.
Diposit 2. Juny-juliol 2013.

2.2. CLASSIFICACIO DE DOCUMENTACIO

v Clasificaci6 i ordenaci6 de la series seguents instal-lades al diposit 3:

-1.1.1.1. Expedients de constitucié i dissolucié de I’Ajuntament.1996. 1/3 unitat d’instal-lacié.
-1.1.1.2. Expedients del Ple de I’Ajuntament. 1999. 1/3 unitat d’instal-lacié.

-1.1.1.5. Mocions. 1996. 1/3 unitat d’instal-lacié.

-1.1.1.6. Ordenances Municipals. 1991-2000. 1 unitat d’instal-lacié.

-1.2.3. Resolucions, bans, anuncis, crides, providencies. 1990-1991. 1 unitat d’instal-lacio.

-1.2.4. Protocol. 1988-2000. 3 unitats d’instal-laci6.

-1.2.5. Documents referits a I"Alcalde. Representacio en altres organismes. 1993-1998. 8 unitats
d’instal-laci6.

-1.2.6. Casaments civils. 1995-1998. 2 unitats d’instal-laci6.

-1.3.1. Estadistiques i qUestionaris. 1992-2000. 2 unitats d’instal-lacié.

-1.3.2. Estudis, informes i memories municipals. 1991-2005. 1 unitat d’instal-lacié.

-1.3.3. Expedients de Secretaria. 2001. 1 unitat d’instal-lacio.

-1.3.3.2.1. Llicéncia de parada de taxis. 1970-1997. 3 unitat d’instal-laci6.

-1.3.3.3. Convenis. 1987-2002. 2 unitat d’instal-lacio.

-1.3.5.1.2. Expedients de contractaci6 d obres. 1990-1996. 1 unitat d’instal-lacio.

-1.3.5.1.3. Concessions administratives de Serveis Municipals. 1987-2003. 3 unitats d’instal-lacié.
-1.3.5.1.4. Plecs de condicions economico-administratives. 2001. 1 unitat d’instal-lacié.
-1.3.5.1.6. Contractes de manteniment. 1994-2003. 1 unitat d’instal-laci6.
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-1.3.5.1.7. Contractes de subministrament de serveis. 1992-2005. 3 unitats d’instal-lacié.

-1.3.5.3. Concessions administratives de Serveis Municipals. 1987-2007. 5 unitat d’instal-lacio.
-1.5.1. Documents referits als Regidors. Representacio en altres organismes. 1994-2001. 1 unitat
d’instal-laci6.

-1.5.2. Retribucions membres de la Corporacié. Despeses de representacio. 1996-2002. 3 unitat
d’instal-laci6.

-1.6.2. Expedients de causes. Plets i judicis. 1983-2004. 11 unitats d’instal-lacio.

-1.6.3. Exhorts, requeriments i providéncies judicials, proves. 1996-2005. 1 unitat d’instal-laci6.
-1.7.4. Assegurances socials. Munpal. 1992. 1 unitat d’instal-lacié.

-2.1.2.3. Adquisicié de béns immobles. 1991-1999. 1/2 unitat d’instal-lacié.

-2.1.2.6. Cessions a d’altres organismes. 1999. 1/2 unitat d’instal-lacié.

-5.1. Planejament i gestié urbanistica. 1999-2002. 1 unitat d’instal-lacié

-5.1.1. Planejament territorial. 1993-2001. 2 unitat d’instal-lacié

-5.1.1.1. Pla General d"Ordenacié Urbana. 1983-2003. 47 unitats d’instal-lacié

-5.1.1.2. Normes subsidiaries i complementaries, ordenances d’edificacié. 1993-2003. 2 unitats
d’instal-lacio

-5.1.1.3. Plans Parcials. 1988-1991. 4 unitat d'instal-lacié

-5.1.1.4. Programa d”Actuacio Urbanistica. 2001. 1 unitat d’instal-lacié

-5.1.1.5. Plans Especials. 1988-2005. 22 unitat d’instal-lacié

-5.1.1.6. Estudis de Detall. 1987-2003. 12 unitat d'instal-lacié

-5.1.2.1. Expedients de Compensaci6. 1991-2003. 5 unitats d’instal-lacio

-5.1.2.2. Projectes de Reparcel-lacié. 1987-2000. 20 unitats d’'instal-lacié

-5.1.2.3. Unitats d"Actuacié i Poligons. 1989-2004. 2 unitats d’instal-lacié

-5.1.2.4. Projectes d"Expropiaci6. 1999. 1 unitat d’instal-lacié

-5.2.1. Projectes d’Urbanitzaci6. 1987-1989. 10 unitats d’instal-lacio

1970-2005. 187 unitats d’instal-laci6. 22,24 ml.

Periode: Gener-agost de 2013.

v Classificacié dels expedients personals (codi 10.1) dels alumnes de la Llar d'Infants
Municipal El Cavallet de Mar. 1985-2005. 750 expedients. Octubre-desembre 2013.
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2.3. DESCRIPCIO DE DOCUMENTACIO

v" Revisid6 de la descripci6 de 492 expedients de la série 5.7.2. Activitats Inndcues
corresponents als anys 2000-2006. Gener 2013.
v Revisi6 de tots els antroponims de la base de dades d'Obres Majors, série 5.6.1.2., anys
1927-1966. 1419 registres. Febrer-abril de 2013.
v Revisié de 1312 expedients i descripcié de 298 expedients nous de la série 5.7.1. Activitats
Classificades, corresponents al periode 1946-1985. Febrer-maig 2013.
v Revisié de la descripcié general de la série 5.6.1.2. Obres Majors corresponents al periode
1966-1967. Febrer de 2013.
v" Descripci6 dels 166 expedients de la série 5.6.1.2. Obres Majors, corresponents a I'any 1968.
Maig de 2013.
v Revisié dels registres de la base de dades de descripcio de la série 5.6.1.2. Obres Majors,
anys 1927-1966. 1419 expedients. Juliol 2013.
v" Revisié de la descripcié dels expedients de la série 5.6.1.2. Obres Majors, anys 1966-1968.
490 expedients. Juliol-agost 2013.
v Revisi6 de la descripci6 de les seéries:
v 5.1.1.1. Plans Generals. 1958-1993. 5 expedients.
v 5.1.1.2. Normes subsidiaries i complementaries, ordenances d’edificaci6. 10
expedients.
v 5.1.1.3. Plans Parcials. 1959-1982. 72 expedients.
v 5.1.1.5. Plans Especials. 1979-1985. 2 expedients.
v 5.1.1.6. Estudis de Detall. 1976-1986. 25 expedients.
v 5.1.2.1. Expedients de compensaci6. 1984-1986. 3 expedients.
v 5.1.2.2. Projectes de reparcel-laci6. 1965-1986. 11 expedients.
v’ 5.2.1. Projectes d’'urbanitzacié. 1916-1986. 69 expedients.
v’ 5.2.4. Pavimentacié. Voreres. 1950-1984. 31 expedients.
v 5.2.5. Denominaci6 i retolacié de carrers. Senyalitzacié viaria. Semafors. 1960-1986. 18
expedients.
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v 5.2.9. Ponts, passarel-les i palanques. Rius. 1943-1986. 27 expedients.

v’ 5.2.11. Infraestructures maritimo-portuaries. 1941-1987. 25 expedients.

v' 5.4. Obres de caracter municipal. Edificis municipals. 1889-1992. 35 expedients.

Total: 333 expedients.
v Normalitzacié dels camps d’informacio6 dels antroponims de 97157 registres la base de dades
de I'’Arxiu Municipal (Dracma) per a la seva migracié al nou programari de gestié documental
municipal (Matrix). Desembre 2013.

2.4. AVALUACIO | DISPOSICIO DE DOCUMENTACIO

v Manual de documentacié municipal: analisi i millora de procediments administratius per a la
seva informatitzaci6é. Gener — desembre 2013.
- Reunié amb Secretaria per validar els procediments de Cementiri. 8 de gener de 2013.
v" Manual de documentaci6 municipal: analisi del procediment administratiu de la
preinscripcio a les llars d’infants municipals. 4 de juliol 2013.
v Eliminacié6 de 635 unitats d’instal-lacié (75,05 ml) mitjangant trituracié efectuada per la
Fundacié Altem. 28 de febrer de 2013. Exp. 174/2013.
= Bestretes, 2005, (0,06m)
= Expedient de devolucié d’ingressos indeguts, 2006-2007 (0,66 ml)
= Expedients de constrenyiment, 1991-2007 (54,48 ml)
= Exempcions i bonificacions, 2006-2007 (1,56 ml)
= Notificacions de liquidacions tributaries per ingrés directe, 1992-2004 (17,75 ml)
= Ajornaments, 2005-2007 (0,18 ml)
= Fraccionaments, 2005-2007 (0,36 ml)
v Eliminacié de 145 unitats d'instal-lacié (17,39 m/l) mitjangant trituracié efectuada per la
Fundaci6 Altem. 19 de novembre de 2013. Exp. 4412/2013.
= Manaments d’ingrés, 2006 (1,54 ml)
= Manaments de pagament, 2006 (6,74 ml)
= Control horari (2007-2009) (2,01 ml)
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= Comunicats de vacances del personal al servei de I'Administracié (2004-2010) (1,42 ml)
= Bestretes (2006) (0,12 ml)

= Expedients de retirada de vehicles per la grua municipal (2004-2007) (3,78 ml)

= Copies de notes de despeses (2006-2009) (0,83 ml)

= Copies d’expedients enviats a I’Administracié de Justicia (2003-2011) (0,95 ml)

= Certificats (2006-2010) (0,59 ml)

Eliminacié de documentacioé per unitats d'instal-lacio
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v Analisi i modificacié de la tramitacié de diversos expedients dels departaments de Gestio
Tributaria i Recaptacié (Modificacions dels padrons fiscals; Devolucions i anul-lacions).
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v Analisi i modificacié de la tramitacié de diversos expedients del departament de Seguretat
Ciutadana.

2.5. PROTECCIO DE DADES

v Tramitacié de I'expedient de creacid, modificacio i registre de diversos fitxers que contenen
dades de caracter personal (Exp. 1096/2013). 8 de novembre de 2012 — 17 d'octubre de 2013.
v' Tramitaci6 de I'aprovacié de l'auditoria bianual sobre proteccié de dades. Exp. 897/2013.
Gener-12 de marg de 2013.

v Tasques d'actualitzacié del document de seguretat municipal de dades de caracter personal.
Gener-desembre de 2013.

v' Seguiment de 'acompliment de les recomanacions derivades de l'auditoria del sistema de
proteccié de dades de caracter personal de I’Ajuntament de Roses, elaborada per la consultora
Legalment. Gener-desembre de 2013.

v Actualitzacié i modificacions de I'expedient de seguretat i protecci6 de dades. Gener-
desembre de 2013.

v' Sisena reunié de la Comissié Técnica de Gestié de la Informacid, en la qual s'aprova
I'auditoria bianual. 4 de febrer de 2013.

v Assessorament en proteccié de dades de caracter personal a través de I'assessoria externa
Legalment en els seglents temes:

v Revisié del nivell de seguretat i responsables del quadre de fitxers declarats. 5 de febrer de
2013.

v Actuacions de control i seguiment dels protocols de seguretat referents a la legislacié en
materia de proteccié de dades de caracter personal. Gener-desembre de 2013.

v" Assessorament i control de les autoritzacions d'imatges per al llibre La gent gran de Roses,
1924-1928. Febrer de 2013.

v Assessorament i control dels advertiments legals de la base de dades d'insercio laboral. 12
de febrer de 2013.

v Assessorament i control dels advertiments legals de la base de dades de I'agenda d'Alcaldia.
19-20 de febrer de 2013.
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v Assessorament i control dels advertiments legals del model d'inscripci6 al Taller de Deures i
del contracte de confidencialitat amb I'empresa adjudicataria del servei 2013. 20 de febrer - 13
de marg de 2013.

v' Consulta sobre I'Us del fitxer del Padré d'Habitants per part de Xaloc amb finalitats
recaptatories. 25 - 26 de febrer de 2013.

v Consulta sobre la publicacié d'actes del Ple per encarrec de Secretaria. 6 de marg de 2013.
v Assessorament i control de les autoritzacions de gravacié d'imatges per al Pla de Barris de
Roses. 21 de marg - 8 d'abril de 2013.

v Consulta sobre enregistrament d'imatges a la via publica. 29 d'abril - 2 de maig de 2013.

v Consulta sobre fitxer de control de aparcaments. 10 de juliol de 2013.

v Assessorament i control de la implantacié del sistema de videovigilancia a les dependéncies
municipals. Inclou memories, comunicacié als treballadors, vigilancia de la correcta instal-lacio
fisica de les cameres, etc. 26 de juliol — 31 d'octubre de 2013.

v Consulta sobre 'accés a dades personals contingudes en expedients adminsitratius objecter
d'acci6 publica, formulada pel Sindic de Greuges. 1 d'octubre — 2 d'octubre de 2013.

v Assessorament i control del compromis de confidencialitat en un contracte de practiques d'un
estudiant a 'AMR. 9 d'octubre de 2013.

v Consulta referent a una sol-licitud del Grup Municipal Socialista sobre la publicacié de sous
que perceben els regidors fora de I'Ajuntament en una publicacié municipal. Amb informe de
I'assessoria externa Legalment. 21 d'octubre — 22 d'octubre de 2013.

v Consulta sobre la informacié de I'Us de cookies per part de I'empresa municipal Port de
Roses. 5 de novembre — 7 de novembre de 2013.

v Assessorament i control de les clausules sobre proteccié de dades de caracter personal del
contracte d'adquisicié del programa de gestié d'escoles bressol denominat Enginy Digital. 2 de
desembre — 5 de desembre de 2013.

v Consulta sobre I'Us per part d'una empresa demoscopica del fitxer del Padré d'Habitants per
fer una enquesta telefonica. 4 de desembre — 5 de desembre de 2013.
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2.6 RESTAURACIO, CONSERVACIO | DIGITALITZACIO DE DOCUMENTACIO

v" Acabament dels treballs de restauracio del Pla General d’Ordenacié de Roses de 'any 1961,
realitzats pel Taller de Restauracio de la Cort Reial, a carrec de la técnica senyora Imma Pera,
de Girona. Febrar-marg 2013.

v Digitalitzacié de I'album cedit per la familia Modamio Civit a carrec del taller del fotograf
Josep Oliveras, de Girona. Abril 2013.

v Neteja i instal-lacié de la donaci6 efectuada pel senyor Joan Boix Castey. Abril de 2013.

v Neteja i reinstal-lacié de la biblioteca auxiliar de I'AMR. 29 de juliol — 9 d'agost de 2013.

v Digitalitzaci6 de quatre fotografies donades pel senyor Rafael Puig Solé a carrec del taller del
fotograf Josep Maria Oliveras, de Girona. Octubre-21 novembre 2013.

2.7. GESTIO D’USUARIS

v' El nombre de consultes efectuades pels ciutadans ha estat enguany de 731 expedients o
documents consultats per 209 usuaris unics, que suposa un 40,57% més de consultes que
'any 2012 quan es consultaren 520 expedients o documents.

v' El nombre de consultes efectuades pel personal de I'Ajuntament ha estat I'any 2013 de 424
expedients o documents consultats per 51 treballadors, que suposa un 35,2% més de
consultes que I'any 2012 quan se’n consultaren 307.

v" El nombre de préstecs realitzats al personal de I'Ajuntament ha estat 'any 2013 de 122
expedients o documents, que suposa un 9,09% més de préstecs que I'any 2012 quan se’n
prestaren 111.

v Taules de consultes i préstecs efectuades I'any 2013:
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Any Documents | Documents Document| Consulta
2013 | consultats consultats s de regidors
intern extern prestats

Gener 42 37 18 0
Febrer 32 45 10 0
Marc 26 76 9 0
Abril 19 70 17 0
Maig 76 122 18 0
Juny 30 72 5 0
Juliol 53 75 12 0
Agost 36 59 2 0
Setembr 25 42 5 0
e
Octubre 37 46 8 0
Novemb 38 43 6 0
re
Desemb 10 44 12 0
re

Total 424 731 122 0
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3. SOCIETAT DE LA INFORMACIO | NOVES TECNOLOGIES

v Millora de l'aplicatiu informatic de gestioé de fons per a I’Arxiu Municipal de Roses (Dracma).
Les tasques realitzades han estat I'analisi dels camps necessaris per a la descripcié arxivistica
estandaritzada. Establiment d’'una comparativa entre totes les bases de dades que hi ha
actualment. Gener — setembre de 2013.
v Renovaci6 integral i manteniment dels continguts de 'AMR al lloc web municipal. Gener —
desembre de 2013.

- Reunions de preparacié. 11 i 13 de marg de 2013.
v Analisi i millora de procediments administratius municipals (vegeu l'apartat 2.4.). Gener —
desembre de 2013.
v Assessorament general i continuat en temes de gestié documental a diferents departaments
de '’Ajuntament. Gener — desembre de 2013.
v" Col-laboracié amb el Servei d'Informatica sobre la millor opci6 tecnologica per a la impressio
de les caratules d'expedients. Gener-octubre de 2013.
v Jornada de coneixement de I'aplicacié e-Arxiu de I'empresa Tecsidel, amb Xavier Ruiz
Valenzuela, director de la divisié6 d'Administracions Publiques de Tecsidel, i Sergio Vico Marfil,
responsable del producte d’e-Arxiu. 18 de marg de 2013.
v' Projecte d’organitzaci6 de la documentacié electronica municipal —unitats de xarxa i
estructura de fitxers. Juny de 2013.
v" Reuni6é amb Secretaria i Serveis Informatics sobre els aplicatius informatics que cal
desenvolupar perquée I'AMR pugui gestionar la documentacié semiactiu i historica. 4 de
novembre de 2013.
v Reunié amb Secretaria i Serveis Informatics sobre la migraci6é de la informacié continguda a
la base de dades Dracma al gestor documental Matrix d'Audifilm. 18 de novembre de 2013.
v" Assisténcia a la jornada interna de presentacio de la carpeta ciutadana de Roses per part del
Servei d'Informatica. 20 de novembre de 2013.
v Preparacié del protocol d'actuacié per aplicar la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern, i reuni6 amb Secretaria per a
implantar-lo. 23 de desembre de 2013.
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4. GESTIO ADMINISTRATIVA

v Jornada de formacio al personal administratiu de I’Ajuntament de Roses sobre la gestié dels
expedients. Curs de reciclatge d’una hora de durada. Programacio:

= Departaments de Benestar i Ensenyament (12 persones). 17.01.2013.

= Departament d’'Infraestructures i Serveis Publics (5 persones). 18.01.2013

» Departament de Cultura i Festes (2 persones). 28.02.2013.

= Departament d’Esports (4 persones). 04.03.2013.

v" Reuni6 amb el departament de Disciplina Urbanistica per preparar el procediment
administratiu i logistic de la campanya Roses, posa't guapa. 21 de gener de 2013.

v Preparacié del document de Comunicaci6 de Resposta a Sol-licitud, en compliment de
I'article 42.4 de la Llei Llei 30/1992, de 26 de novembre, de regim juridic de les administracions
publiques i de procediment administratiu comu, per encarrec de Secretaria. Marg-abril de 2013.
v Assessorament a 'Area d’Urbanisme per al projecte de reclassificacié de 952 expedients de
disciplina urbanistica i sancionadors que no s’han tramitat. Marg-octubre de 2013.

v Assessorament al Jutjat de Pau de Roses en l'instal-lacié de la documentacié que genera i
custodia. 1 de juliol de 2013.

v Jornada de formacié al personal administratiu de I’Ajuntament de Roses sobre el nou quadre
de classificacié de la documentaci6 municipal. Curs d'una hora de durada aproximada.
Programacio:

= Departament de Contractaci6 (2 persones). 16.09.2013.

= Departaments de Benestar (3 persones). 17.09.2013.

= Arxiu Municipal (1 persona). 18.09.2013.

= Departament de Turisme (4 persones). 18.09.2013.

= Departament de Promocié Econdmica (3 persones). 18.09.2013.

» Departament de Cultura i Festes (2 persones). 18.09.2013.

= Departament d’Esports i Joventut (4 persones). 18.09.2013.

= Departament d’'Urbanisme (3 persones). 19.09.2013.

= Departament d’Alcaldia (2 persones). 20.09.2013.
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= Departament de Recaptacio (4 persones). 20.09.2013.

= Departament de Seguretat Ciutadana (2 persones). 20.09.2013.

= Departament de Serveis Publics i Infraestructures (5 persones). 23.09.2013.
= Servei d’Atencié Ciutadana (6 persones). 25.09.2013.

= Departament d’Ensenyament (4 persones). 25.09.2013.

= Departament de Recursos humans (3 persones). 26.09.2013.

= Departament de Serveis Juridics (9 persones). 27.09.2013.

= Departament de Tresoreria (4 persones). 01.10.2013.

= Departament de Gesti6 Tributaria (7 persones). 01.10.2013.

= Departament d’Intervencio6 (6 persones). 09.10.2013.

v' Declaracié judicial sobre el procés de creacid del portal Rosespedia davant el jutjat de
Primera Instancia i Instruccié numero 6 de Figueres. 7 d'octubre de 2013.

v Reproduccié mitjangant fotocopies dels registres de morts per bombardejos durant la Guerra
Civil espanyola de 1936-1939. 9 d'octubre de 2013.

v Assessorament al departament de Gestio Tributaria sobre la classificacio de les seves séries
documentals. 5 de novembre de 2013.

v Assessorament al Departament de Disciplina Urbanistica sobre el projecte d'importacié de
procediments administratius de I'Ajuntament de Lloret de Mar. 8 de novembre de 2013.

v" Reunié amb Secretaria, Disciplina Urbanistica i Serveis Informatics sobre el projecte
d'importacioé de procediments administratius de I'Ajuntament de Lloret de Mar. 14 de novembre
de 2013.

v Jornada de formacio al personal administratiu de la Policia Municipal de Roses (3 persones)
sobre el nou Quadre de Classificacié Municipal, els procediments administratius associats i els
criteris generals de tramitacié d'expedients administratius. 3 hores. 19 de novembre de 2013.

v Jornada de formacio al personal administratiu de la Policia Municipal de Roses (3 persones)
sobre el nou Quadre de Classificacié Municipal, els procediments administratius associats i els
criteris generals de tramitacié d'expedients administratius. 3 hores. 10 de desembre de 2013.
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5. ASSISTENCIA A CURSOS | JORNADES

v Curs a distancia impartit per la Subdireccié General d’Arxius i Museus de la Generalitat de
Catalunya d’Analisi de circuits administratius I: Conceptes basics. Del 3 d’abril al 3 de maig de
2013. Pol Meseguer Bell

v XIV Congrés d’Arxivistica de Catalunya. Arxius. Identitat i Estat. Barcelona. Del 23 al 25 de
maig de 2013. Pol Meseguer Bell

v Sessié oberta de presentacié de la metodologia per a I'elaboracié de propostes d’accés i
avaluacio documental. Girona. 11 de juny de 2013. Josep Maria Barris Ruset i Pol Meseguer Bell

v’ Assisténcia al taller La gestio documental als ens locals: casos practics. Seu Localret
Barcelona. 3 de desembre de 2013. Josep Maria Barris Ruset i Pol Meseguer Bell

5.1. VISITES i ACTIVITATS EXTERNES

v" Visita guiada a I'Arxiu Municipal dels alumnes dels cursos de I'Oficina de Catala de Roses
del Consorci per a la Normalitzacié Linguistica. 45 persones. 20 de marg¢ de 2013.
http://www.cpnl.cat/xarxa/cnlgirona/02004 roses/noticies de loc de roses.html?|D=8528
http://www.youtube.com/watch?v=QOlaPwbbFMM

v Visita a I'Ajuntament de Lloret de Mar per coneixer la implantacié practica del gestor

documental d'Audifilm i la seva operativa logistica. 13 de novembre de 2013.

6. DIFUSIO CULTURAL. PROJECCIO EXTERIOR
v Publicacié del document del mes al lloc web municipal Enllag als documents i les noticies:

http://www.roses.cat/la-vila/arxiu-municipal/document-del-mes-1

http://www.roses.cat/la-vila/arxiu-municipal/lamr-als-mitjans/noticies-1

= Document del mes de gener: Olot, Roses, Ameérica: 1770.

El departament de premsa no en va fer difusio.

= Document del mes de febrer: L’actualitat de les prospeccions petroliferes: Lliurona
1900.
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Dif6s a el 9diari.cat, viladeroses.cat, El Punt Avui i 'l'Hora Nova.

= Document del mes de marg: Rosincs en llibertat vigilada I’any 1943

El departament de premsa no en va fer difusio.

* Document del mes d’abril: Moisés Garriga: un compromis

Dif6s a viladeroses.cat, guiaderoses.net i yumpu.com

= Document del mes de maig: El | Aplec de la Sardana de Roses (1958)

Dif6s a viladeroses.cat i guiaderoses.net.

= Document del mes de juny: La caiguda de Roses de 1693

Dif6s a viladeroses.cat i guiaderoses.net.

= Document del mes de juliol: Tres, dos, un, accid!

Difés a viladeroses.cat, guiaderoses.net i rosesavui.com.

= Document del mes d’agost: L’estiu de 1932

Difés a Emporda TV, diaridegirona.cat, emporda.info, viladeroses.cat, guiaderoses.cat,
canalajuntament.cat, Hora Nova i GiDONA.

= Document del mes de setembre: Carme Vila, una pianista il-lustre

Difés a viladeroses.cat i guiaderoses.net.

= Document del mes d’octubre: Tomas Mallol i Roses (1970)

Difés a emporda.info, 9diari.cat, viladeroses.cat, guiaderoses.cat, rosesdigital.com,
viurearoses.cat, presspeople.com, bonart.cat, EI Punt Avui, Diari de Girona i 'Hora Nova.

= Document del mes de novembre: El “directe” a Figueres

Difés a emporda.info, 9diari.cat, bonart.cat, viladeroses.cat, guiaderoses.net i 'Hora Nova.

= Document del mes de desembre: Un Nadal al Port de Roses

Difés a emporda.info, viladeroses.cat, guiaderoses.net, rosesdigital.com, 9diari.cat,
canalajuntament.cat.

v" Participacié en la produccié del documental sobre el naufragi del Triunfante realitzat per
Enric Sauri i Martin Gonzalez Damonte (Inbluefilms). 31 de gener de 2013.

v “Un segle buscant petroli per tot 'Alt Emporda” a Hora Nova, p. 34-35. 19 de febrer de 2013.
v" Visita guiada a I'Arxiu Municipal dels alumnes dels cursos de I'Oficina de Catala de Roses
del Consorci per a la Normalitzacié Linguistica. 40 persones. 20 de marg¢ de 2013.
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v “Una processé amb musica de Cervera” a Emporda, p. 7. 26 de marg de 2013.

v" Col‘laboracié amb Toni Martinez i Martinez en I'elaboracié del llibre sobre la gestié municipal
de la Ciutadella. Abril-desembre de 2013.

v Buidatge de totes les actuacions realitzades per I'Ajuntament al recinte de la Ciutadella des
de la seva compra I'any 1986 per encarrec del departament d’Alcaldia. 2-3 d’abril de 2013.

v" Col-laboracié amb la Fundacion Docomomo Ibérico amb la digitalitzacié dels expedients de la
casa Rozés, Bé Cultural d’'Interés Nacional. Maig-juny 2013.

v Col-laboracié amb el Club Basquet Roses en la realitzacié d’'un documental commemoratiu
del seu 25¢é aniversari, amb I'aportacié de fotografies del pavell6 municipal en construccié i
actes realitzats pel club. Juny 2013.

v" Col-laboracié amb Gabriel Martin Roig cedint documentacio per a I'exposicio dels quadres de
la costa espanyola pintats per Mariano Ramoén Sénchez (segle XVIII). Juny de 2013.

v" Publicaci6 de l'article Benet Fonolleras Brunet (1887-1972). Fotografies del patrimoni de
Roses, Revista de la Festa Major de Roses 2013, p. 42-59.

v Revisio i correccid de l'article per a la revista de Festa Major “L’arquitectura del Moviment
Modern a Roses”, de Félix Breton Coll. 6 de juny de 2013.

v Collaboraci6 amb Zeba Produccions amb I'is de documentacié de 'AMR i la realitzacio
d’'una entrevista per al documental Anem a marina. Juny-juliol de 2013. Entrevista a la seu de
I’AMR el dia 4 de juliol de 2013.

v' Assessorament a I'historiador Toni Martinez en I'execucié del projecte de recerca sobre el
vint-i-cinqué aniversari de I'adquisici6 de la Ciutadella. 1 d'octubre — 31 de desembre de 2013.
v Inici dels treballs de recerca sobre 1714. Jornada d’investigacioé a I'Arxiu Historic de Girona.
21 de novembre de 2013. Girona.

v' Establiment, conjuntament amb el regidor de Cultura, senyor Marc Danés, i representants del
Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya, de I'emplagament del cartell-tdtem
commemoratiu del Tricentenari de 1714. 26 de novembre de 2013.

v" Primera reunié comarcal d'arxivers, que significa I'inici del grup de treball comarcal Arxivae.
Figueres. 28 de novembre de 2013.
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