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1. GESTIO DE RECURSOS
1.1. PERSONAL

v Plantilla:
e Arxiver Municipal: Josep Maria Barris Ruset
e Teécnic d’arxiu i gestié documental: Pol Meseguer Bell
o Auxiliar d’arxiu: Mila Escribano Sanchez

v Personal del Pla d'Ocupacié del Servei d'Ocupacié de Catalunya 2015-2016:
¢ Manuela Nieto Nieto (des del 16 de novembre de 2015)

v Empreses proveidores de serveis:
e Legalment (Assessorament en proteccié de dades)
e Gestior, SA (Control de plagues)
o Taller de Restauracié La Cort Reial (restauracié de documents)
e Fundacié Altem (destruccié de documents)

1.2. GESTIO DELS EQUIPAMENTS TECNICS ARXIVISTICS

index d’ocupacié dels diposits (expressat en metres lineals, ml): capacitat, ocupacié i index
d’ocupacio (%) a 31 de desembre de 2015.

Diposit Capacitat ml Ocupacié mi Ocupacié % Variacié anual
1. C. Mainada, 28 525,09 534,42 101,77% -0,46%
2. C. Mainada, 26 169,04 141,32 83,60% 23,27%
3. Pl Angel, 4. b1 378,72 354,96 93,73% 10,65%
4. Pl Angel, 4. b2 183,38 182,3 99,42% 31,3%
Total 1256,23 1213 96,56% 10,71%

El nivell d’ocupacié dels diposits de 'AMR, amb un index del 96,56%, esdevé un escull a
I'hora de gestionar correctament la documentacié de la Corporacié i dels fons dipositats i/o
donats per particulars. Per tant, cal una solucié per poder captar i conservar tota la
documentacié que ha d’ingressar a I’AMR.

A continuacié, es mostra I'estadistica d'ocupacié dels arxius de gesti6 de les oficines
municipals, que en global tenen una ocupacio del 73,35 %:

Casa Mallol i Ajuntament Nou (Serveis Centrals): 78,02%
Casa Romanyac o Ajuntament Vell (Urbanisme i Serveis i Infraestructures): 59,27 %
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Can Jorda (Cultura, Ensenyament, Esports i Festes): 78,98%
Casa del Mar (Benestar Social): 81,8%

Caserna de la Policia Local (Seguretat Ciutadana): 47,08%
Oficina de Turisme (Turisme i Promocié Economica): 95%

S'ha de tenir en compte que els departaments d'Infraestructures i Serveis Publics, Urbanisme,
Serveis Juridics Interns, Serveis Juridics Externs, Recursos Humans, Servei d'Atencié al
Ciutada i Alcaldia tenen documentacié anterior a I'any 2000 en els seus arxius, tot i que el
calendari de transferéncia del quadre de classificacid municipal estableix que la transferéncia
ha de ser als cinc anys del tancament dels expedients.

Al mateix temps, la dispersio dels diposits ocasiona péerdues de temps i ineficacia a I'hora de
gestionar els documents i les condicions fisiques i ambientals que requereixen per preservar-
los segons els estandards técnics.

Finalment, cal tenir en compte que les instal-lacions (per exemple, de desaigua, que passen
per sobre dels dos dipdsits ubicats a la plaga de I'Angel) no sén adequades a un Us arxivistic i,
conseqlentment, esdevenen un greu perill per a la conservacio del patrimoni documental de
I'Ajuntament, tal com s'ha experimentat en alguna ocasié. A més a més, alguns usuaris s'han
queixat, o almenys sorpres, per ser atesos en aquestes condicions.

v/ S’han realitzat les revisions periddiques estacionals de manteniment i trimestrals de control
de plagues per part de I'empresa Gestior SA:
— Cal destacar I'analisi i control de preséncia d'esfinges colibris o bufaforats al dipdsit 4 de
la plaga de I'Angel per part de I'empresa Gestior Quimics. 26 i 27 de gener de 2015.

v' S'ha tapat el forat de ventilacié del diposit 4 per evitar I'entrada d'insectes. 11 de febrer de
2015.

v’ Extraccié de les canonades i clausura del desaigua que hi havia al dipdsit 4 per part de
ROSERSA. 9 de marg de 2015.

v" Adquisicié de dues planeres, de deu calaixos cadascuna, per a la instal-lacié de formats
especials, a I'empresa Salleras Tissa industrial, SA. 9 de mar¢ de 2015.

v" Inspeccid del servei de prevencio i riscos laborals d'ASEPEYO a les dependéncies de
I'AMR. 17 de mar¢ de 2015.

v' Gestions per publicar la imatge de les instal-lacions de I'AMR al banner inicial de la pagina
web de I'Associacioé d'Arxivers i Gestors Documentals de Catalunya. L'esmentada AAC no va
voler publicar la imatge per |'escassa qualitat estética i promocional de I'AMR. 15 d'abril — 20
d'abril de 2015.
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v' La Comunitat de Propietaris de |'edifici del carrer Pep Ventura, 23 va fer pintar la facana on
es troba el local que ocupa I'AMR al carrer de la Mainada, 28. 21 i 22 d'abril de 2015.

v' Tasques de manteniment del sistema de copies de seguretat de claus per part de la
Policia Municipal de Roses. 8 d'octubre de 2015.

v' Arranjament de la vorera de I'AMR per part de ROSERSA. Novembre de 2015.

v Instal-lacié de tres interruptors nous a la sala de consulta de I'Arxiu per part de ROSERSA.
25 de novembre de 2015.

v' Formacié d'un bassal al diposit 2 que afecta les potes de la planera de fusta i un moble
destinat a biblioteca, que s'ha hagut de llencar. 11 i 14 de desembre de 2015.

v Condicionament per part de ROSERSA d'un nou sistema d'evacuacié de l'aigua de I'aire
condicionat del diposit 2 fins a la via publica. 18 de desembre de 2015.

v Instal-lacié d'una nova fotocopiadora, marca Konica-Minolta, model Bizhub C224e. 18 de
desembre de 2015.

2. TRACTAMENT DE DOCUMENTACIO

2.1. TRANSFERENCIA | INGRESSOS DE DOCUMENTACIO

Ingressos de fons privats

v Donacié realitzada per Gemma Vieyra Bosch d'un document de I'any 1965 amb registres
meteorologics i comptables. 6 de febrer de 2015.

v Donacié realitzada per Risques & Associats. Oficina d'Arquitectura SLP. 1964-2013. 42 ml.
350 unitats d'instal-lacié. 276 tubs. 26 de gener, 25 de febrer i 4 de mar¢ de 2015.

v Ingrés de documentacié de la SUF. Societat Recreativa la Unié Fraternal, de la cronologia
1943-2014. 0,12 ml, 3 cartells i 2 cornetins. 26 de febrer de 2015.

v Donacio realitzada per Josep Vila d'una carta nautica del Golf de Roses del mes de marg de
1970. 9 d'abril de 2015.

v Donacié de 5 llibres i un fulleté per part de I'Arxiu Historic de Girona. 0,06 ml. 24 d'abril de
2015.
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v Digitalitzacié de 24 documents de I'arxiu familiar d'Eudald Francisco i Mariona Giré. 28 MB.
27 i 28 d'abril de 2015.

v Realitzacié de copies en paper de I'arxiu familiar de Maria Teresa Sanés. Setembre 2015.

v" Contactes telefonics amb el senyor Ismael Boix per aconseguir la donacié de I'arxiu familiar
audiovisual generat pel seu pare, Josep Boix. 2 d'octubre de 2015.

v Donacié per part d'Enric Badosa Ripoll dels nimeros de I'1 al 70 de la |l epoca de la revista
mensual La Veu en format digital, 2009-2015, 6,99 GB, 8 d'octubre de 2015.

v Donacié realitzada per Rosa Maria Marti de documentacié de diversos fons: fons Familia
Causa, Vicente Aldeguer Jaén, Familia Cruells i Panaderia de Marina. Forma part del procés de
donacio de la familia Boix Marti iniciat I'any 2013. 29 d'octubre de 2015.

v" Donacié del senyor Jordi Valls Pedrol de la col-leccié de 12 postals "Asi es Rosas" de I'any
1965 a I'Ajuntament de Roses. 10 de novembre de 2015.

v Donacié6 realitzada per Irene Brugués Massot i Pol Meseguer Bell de 10 llibres de tematica
historica. 0,36 ml. 2 de desembre de 2015.

v Donacio6 realitzada per Joan Esteve Danés Soler del fons d'Iniciativa per Catalunya Verds de
Roses. 30 de desembre de 2015. 0,36 ml.

Transferéncies internes

v Transferéncia dels plafons del concurs d'idees per a la construccié del nou edifici de la SUF
de I'any 2010. 21 de gener de 2015. 5 ml. Diposit 4.

v" Transferéncia dels llibres de decrets, codi 1.2.1.1, de I'any 2008. 28 de gener de 2015. 1,32
ml. Diposit 1.

v Transferéncia dels llibres de registre de decrets, codi 1.2.1.1, dels anys 2011-2014. 28 de
gener de 2015. 0,12 ml. Diposit 1.

v’ Transferéncia dels expedients de contractacié d'obres, codi 1.3.5.1.2, dels anys 1994-2002.
24 de febrer de 2015. 11,52 ml. Diposit 3.

v’ Transferencia dels expedients d'adquisicié de mobiliari i material municipal, codi 2.1.2.2,
dels anys 1994-2002. 25 de febrer de 2015. 21 unitats d'instal-lacié. 2,52 ml. Diposit 3.
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v’ Transferéncia de Seguretat Ciutadana, 88 unitats d'instal-lacié. 10,56 ml. Diposit 4. 24 de
febrer de 2015

— 1.8.1. Estadistiques i qUestionaris. 1987-1989, 1996, 2004-2006.

— 1.3.2. Estudis, informes i memories municipals. 1986, 1988-1989, 1999-2007.
1.3.3.3. Convenis. 2000, 2006.

1.7.2. Expedients personals. [esbrinar dates]

2.1.2.2. Adquisicioé de mobiliari i material municipal. 2000.

5.2.5. Denominacié i retolacié de carrers. Senyalitzacié viaria. Semafors. 2006.
5.3. Vialitat. 2006.

5.3.2. Guals. Aparcaments reservats. 2005.

5.6.2.2. Expedients sancionadors. 2005.

6.5. Abastiment d'aigua. Fonts publiques i safareigs. 2006.

9.1.2. Policia Municipal. 2006.

9.1.2.3.2. Control de les hores extraordinaries. 2005.

9.1.2.4. Atestats (llibre de registre d'atestats). 1989, 2005-2006.

9.1.2.4.1. Informes i atestats interns de circulacié. 2006.

9.1.2.4.2. Atestats d'altres cossos policials. 2005-2006.

9.1.2.5. Multes, infraccions, sancions i denuncies. 2000-2006.

9.1.2.5.9. Multes governatives. 2006.

9.1.2.6. Informes i altra documentacié de comprovacié. 2005-2006.

9.1.2.6.1. A instancia de I'Ajuntament de Roses. 2005-2006.

9.1.2.6.2. A instancia d'altres administracions publiques. 2005-20086.
9.1.2.7.2. Permisos d'armes. 2006.

9.1.2.7.3. Control del parc mobil. Fitxes grua 2002-2007.

9.1.2.7.3.1. Automobils abandonats a la via publica. 1989, 1992-2005.

9.3. Junta de Seguretat Publica. 2003.

9.3.1. Protecci6 civil. 1999-2005.

9.3.2. Catastrofes. Declaracié de zona catastrofica. 1995, 2001-2005.

9.3.3. Bombers i incendis. ADF de Roses. 2000.

L A A A A A A A A A A A

v Transferencia de 3 llibres de registre dels vehicles enretirats de la via publica per la grua
municipal. 2008-2010. 0,04 ml. 27 de febrer de 2015.

v Transferencia de les fitxes de grua de I'any 2008-2009, 11 unitats d'instal-lacié, 1,32 ml. 5 de
mar¢ de 2015.

v’ Transferencia de Recaptacio. 9,48 ml. 5 de marc de 2015. [Dip0osit 3]

— 2.8.1.11. Devolucio d'ingressos i fiances. 2006-2008. 5 unitats d'instal-lacid.

— 2.3.1.11. Fraccionaments i ajornaments. 2006-2009. 5 unitats d'instal-lacio.

— 2.3.2.8. Carrecs en executiva. 2003-2006. 4 unitats d'instal-lacio.

— 2.3.2.6. Notificacions de carrecs en voluntaria. 2005-2009. 65 unitats d'instal-lacié.
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v Transferéncia del departament de Seguretat Ciutadana. 9 de mar¢ de 2015. 13 unitats
d'instal-lacié. 1,56 ml. [Diposit 4]

— 9.3.2. Catastrofes. Declaracions de zona catastrofica, 2001, 3 unitats d'instal-lacié, 0,36 ml.
— 11.9.3. Reclamacions i denuncies de consum, 1995-2009, 10 unitats d'instal-lacio, 1,2 ml.

v Transferéncia del departamrent de Recaptacié. 91 unitats d'instal-lacié. 10,92 ml. 9 d'abril
de 2015. [Diposit 3]

2.3.2.6. Notificacions dels carrecs en voluntaria. 2010. 8 unitats d'instal-lacié.

2.3.2.7. Expedients de constrenyiment. 1996-2005. 3 unitats d'instal-lacio.

2.3.2.9. Propostes de baixa / dates. 2003-2007. 14 unitats d'instal-lacié.

2.3.2.5. Liqunitats d'instal-laciédacions. 2002-2009. 17 unitats d'instal-lacio.

2.3.2.9. Propostes de baixa / dates. 1999-2009. 13 unitats d'instal-lacié.

2.3.2.1. Fulls de caixa. 2004-2009. 31 unitats d'instal-lacid.

- 2.4.1.39. Recursos de reposicid i contenciosos administratius. 2000-2006. 1 unitat
d'instal-lacid.

— 2.3.2.4./02.03.303. Llibres anuals de Recaptacié. 2006-2009. 3 unitats d'instal-lacio.

— 2.3.2.6. Liquidacions domiciliades. 2006-2007. 1 unitat d'instal-lacié.

L A A A

v' Transferéncia del Departament de Gestié Tributaria dels Expedients d'aprovacié de
padrons, codi 2.4.1.3. 2007-2009. 14 unitats d'instal-lacié. 1,68 ml. 17 d'abril de 2015.

v Transferencia del Departament de Gestié Tributaria de documentacié relacionada amb
inspeccié tributaria d'activitats econdmiques, codi 2.4.1.3.7. 2006-2010. 6 unitats
d'instal-lacié. 0,72 ml. 14 de maig de 2015.

v Transferéncia del departament de Turisme. 11 de juny de 2015. 1990-2009. 71 unitats
d'instal-lacié, 8,52 ml. [Diposit 3 i 4]

— 1.3.1. Estadistiques i questionaris. 1994. 2 unitats d'instal-lacié.

— 1.8.2. Estudis, informes i memories municipals. 1995-1999. 4 unitats d'instal-lacio.

— 1.3.3.1. Subscripcions. Inscripcions a organismes, institucions i associacions. 1994-1999.
0,5 unitat d'instal-lacio.

— 1.3.3.3. Convenis. 1994-2008. 6 unitats d'instal-lacio.

—-1.3.5.1.8. Concessions administratives de serveis municipals. 1994-1999. 1 unitat
d'instal-lacio.

— 1.3.5.1.7. Contractes de subministrament de serveis. 1994-2008. 10 unitats d'instal-lacié.

- 1.3.6.12.1. Buidatge de premsa. 1995-2004. 6 unitats d'instal-lacié.

1.7.3.2. Contractes. Prorroga de contractes. 1997-1998. 0,5 unitat d'instal-lacio.

1.7.6.3. Cursos de capacitacié del funcionariat. 2004-2008. 2 unitats d'instal-lacio.

2.1.2.1. Adquisicié de material no inventariable. 1996-2004. 0,5 unitat d'instal-lacié.

2.1.2.2. Adquisicié de mobiliari i material.1994-2002. 0,7 unitat d'instal-lacio.

- 2.1.4. Concessions i arrendaments de béns del municipi. 1996-1999. 0,5 unitat
d'instal-lacié.

— 2.1.6. Concessions i arrendaments per a serveis municipals. 1998. 0,1 unitat d'instal-lacio.

U
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— 2.3.1.11. Devolucié d'ingressos i fiances. 1997. 0,1 unitat d'instal-lacio.

— 2.4.3. Ordenances fiscals. 2001.0,1 unitat d'instal-lacio.

— 11.5.3. Publicacions locals. 1995-2001. 2 unitats d'instal-lacié.

— 11.9.1. Organitzacio i assistéencia a fires de promocié turistica i comercial. 1994. 2 unitats
d'instal-lacio.

- 11.9.2. Control de la gestio interna de Turisme. 1995-2009. 16 unitats d'instal-lacio.

— 11.9.3. Reclamacions i denuncies. 1994. 1 unitat d'instal-lacid.

— 9.8.2.1. Estadistiques de registres meteorologics. 1995-1997. 2 unitats d'instal-lacio.

— 11.1.1. Carnaval. 1999-2004. 1 unitat d'instal-lacid.

- 11.2.11. Manifestacions o activitats folkloriques i de cultura tradicional o cultural. 1992-
1994. 1 unitat d'instal-lacié.

— 11.11.1. Sollicitud de subvencions a d'altres institucions. 1995-1996. 1 unitat d'instal-lacié.
- 11.11.2. Concessi6 d'ajuts. 1994-2004. 1 unitat d'instal-lacio.

— 14.1.1.2. Platges i zones de bany. 1997-1998. 2 unitats d'instal-lacié.

- 11.9. Promocio turistica (Publicitat turistica de poblacions i paisos). 1995-2000. 7 unitats
d'instal-lacié.

v Transferéncia del Departament de Secretaria. 2009-2013. 63 unitats d'instal-lacié. 7,56 ml.
17 de juny de 2015.

— 1.1.2.2. Llibres d'actes de la Junta de Govern Local. 2010-2013. 13 unitats d'instal-lacio.

— 1.2.1.1. Llibres de registre de Decrets. 2009-2013. 50 unitats d'instal-lacio.

v Transferéncia de la llar d'infants municipal El Franquet. 2011-2015. 6 unitats d'instal-lacié.
0,72 ml. 20 d'octubre de 2015.

— 10.1. Expedients personals dels alumnes nascuts els anys 2011-2012 [2011-2015]. 0,72 ml,
6 unitats d'instal-lacié.

v Transferéncia de |'area de Serveis Economics. 80 unitats d'instal-lacio. 9,6 ml. 23 d'octubre
de 2015.

- 1.8.5.1.3. (Tarifes aigua SAUR). 1982-1995. 0,12 ml. 1 unitat d'instal-lacié.

— 2.83.1.1. Relacié d'ordenacié de pagaments. 2005-2008. 1,32 ml. 11 unitats d'instal-lacio.

- 2.4.1.33. Impost sobre I'lncrement del Valor dels Terrenys Urbans. 2008. 3.36 ml. 28 unitats
d'instal-lacié.

— 2.4.1.35. Altes i baixes dels padrons municipals. 2001. 0,12 ml. 1 unitat d'instal-lacio.

— 2.4.1.89. Recursos de reposicié. 1999-2008. 1,08 ml. 9 unitats d'instal-lacié.

— 2.4.1.40. Fitxes de revisions cadastrals de finques urbanes, 1998-2000. 0,84 ml. 7 unitats
d'instal-lacio.

— 2.4.1.40.3. Recursos cadastrals. 1999-2007. 1,92 ml. 16 unitats d'instal-lacio.

- 12.1.3.2.2. Ajudes individuals de caracter extraordinari. 2000-2002. 0,84 ml. 7 unitats
d'instal-lacié.

v' Transferencia de la llar d'infants municipal ElI Cavallet de Mar. 2011-2015. 5 unitats
d'instal-lacio. 0,60 ml. 28 d'octubre de 2015.
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— 10.1. Expedients personals dels alumnes nascuts els anys 2011-2012 [2011-2015]. 0,60 ml,
5 unitats d'instal-lacié.

v" Transferéncia del departament d'Intervencié. 2011-2013, 3 llibres 0,24 ml. 10 de desembre

de 2015.
- 2.3.1.1. i 2.3.1.2. Llibres Registre de Manaments de Pagament i d'Ingrés. 2011-2013, 0,24

ml, 3 llibres.

v Transferéncia del departament de Contractacié. 2002. 56 unitats d'instal-lacié. 6,36 ml. 10

de desembre de 2015.
— 1.8.5.1.3. Concessions administratives de serveis municipals. 1995-2002. 6,72 ml, 56

unitats d'instal-lacio.

Transferéencies 2012-2015
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Ajuntament de Roses
Arxiu Municipal

2.2. CLASSIFICACIO DE DOCUMENTACIO

- Serie 5.4. Obres de caracter municipal. Edificis municipals. 1986-2003. 89 expedients. 4 ml.
28 d'abril — 19 de maig de 2015.

- Revisié de 223 codis d'expedients del Registre Municipal d'Expedients de I'Ajuntament de
Roses a causa d'un funcionament defectuds del programa BPM. 30 de novembre - 2 de
desembre de 2015.

v Fons Risques & Associats. Oficina d'arquitectura, SLP. Maig-agost de 2015. 10 ml (1964-
2013)

v Fons Carles Paramo Ponseti. 1,08 ml (1900-2012). Agost de 2015.

v Fons Societat La Uni6 Fraternal. 0,12 ml (1943-2014). Febrer 2015.

2.3. DESCRIPCIO DE DOCUMENTACIO

v Revisi6 de la descripcié dels 5.920 expedients registrats per les oficines municipals al gestor
d'expedients. Del 2 de gener al 30 de desembre de 2015.

v Geocalitzacid, revisié de la descripcié i neteja dels expedients d'obres majors, codi 5.6.1.2.
dels anys 1927-1977 i 1993-2001. 4.419 expedients

v Descripcié de 128 cartells de I'any 2015 de la col-leccié municipal de cartells. Gener-
desembre 2015.

v" Descripcié dels fons d'arxiu de I'AMR per al Cens d'Arxius de Catalunya, elaborat per la
Direccio General d'Arxius, Biblioteques, Museus i Patrimoni del Departament de Cultura de la
Generalitat de Catalunya. 17 de novembre (visita del técnic descriptor, Albert Marti), 20 de
novembre — 29 de desembre de 2015 (descripcid de fitxes de fons).

v Fons i col-leccions de Joan Boix Castey

-Recull de premsa realitzat pel senyor Joan Boix Castey entre 1988 i 2013. 78 unitats
d'instal-lacio. 4,08 ml. 23 de novembre de 2015.

-Col-leccions de les revistes Costa Live (2003-2013), Le Petit Poisson (1988-2007). 100 unitats
documentals compostes.

v Fons Carles Paramo Ponseti. 123 unitats documentals simples i compostes i hemeroteca.

v Fons Familia Llorens. 54 unitats documentals simples de la série A101 a A110.
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Ajuntament de Roses
Arxiu Municipal

v Fons Societat La Unié Fraternal. 33 unitats documentals simples i compostes.

Total d’unitats documentals descrites o0 modificades: 10.855.

2.4. AVALUACIO | DISPOSICIO DE DOCUMENTACIO

Cal remarcar, que segons la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacié i Tria Documental, de la
Generalitat de Catalunya, I'Ajuntament de Roses és un dels 2 dels 57 ajuntaments de la franja
d'entre 10.000 i 20.000 habitants, que aplica taules d'accés i avaluacié documental cada any
en base a la politica de gestié documental de la corporacié.

v Eliminacié de 419 unitats d’instal-lacié (49,4 ml) mitjancant trituracié efectuada per la
Fundacio Altem el 16 de desembre de 2015. Exp. 185/2015.

» Manaments d’ingrés, 2008 (1,92 ml)

* Manaments de pagament, 2008 (6,24 ml)

= Altes, baixes i modificacions dels padrons municipals, 2008 (2,88 ml)

» Liguidacions de I'impost sobre I'increment del valor dels terrenys urbans, 2007, (3,36 ml)

» Expedients de constrenyiment 1996-1997, 1999-2005, 2007 (5,04)

» Notificacions de liquidacions tributaries per ingrés directe, 2005-2008 (4,32 ml)

» Expedients de retirada de vehicles per la grua municipal, 2009 (1,32 ml)

» Expedients de retirada de vehicles abandonats, 1999-2006 (1,32 ml)

» Fraccionaments i ajornaments de deutes tributaris, 2008 (0,48 ml)

= Exempcions i bonificacions de tributs, 2008 (0,36 ml)

= Devolucions d'ingressos indeguts, 2008 (0,12 ml)

» Dates, 1998-2008 (2,4 ml)

* Anul-lacions, 2003-2006 (0,8 ml)

= Edictes, 2013, (0,36 ml)

» Expedients de bestreta, 2008 (0,12 ml)

= Copies de correspondéncia de sortida interna de la Policia Municipal amb I'Ajuntament,
1996-2003 (4,32 ml)

= Copies de correspondencia interna de la Policia Municipal amb I'Ajuntament (10,68 ml)

» |nformes interns de circulacio, 2006-2010 (3,12 ml)

= Atestats interns de circulacié, 1999-2004 (1,56 ml)

= Control horari del personal, 1997-2002, 2004-2005, 2013 (2,04 ml)

= (Copies de certificats, 2004-2006, 2013 (0,36 ml)

Copies d'expedients enviats a I'Administracié de Justicia, 2003-2014 (0,6 ml)

v Avaluacié i tria de la serie 5.6.1.2. Obres Majors dels anys 1986 a 2001 d'acord amb la taula
d'avaluacio documental 67 per la qual es poden eliminar els plans de seguretat i salut passats
tres mesos del tancament de I'expedient. Del 20 de juliol al 5 d'octubre de 2015. 378
projectes. 20 unitats d'instal-lacio, 2,4 ml.
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2.5. PROTECCIO DE DADES

v Revisi6 continua dels permisos individuals d'accés al fitxer Padré d'Habitants (206082066—
L). Revisions generals a I'abril i I'octubre. Gener-desembre de 2015.

v Tramitacié de l'auditoria bianual sobre I'adequacié de I'Ajuntament de Roses a les
mesures de seguretat en el tractament de dades de caracter personal (exp. 5979/2014).
Gener- desembre de 2015.

v" Actualitzacié del peu legal del model de declaracié de proveidors i a qualsevol formulari on
els proveidors hagin de facilitar dades. 20 de gener de 2015.

v" Acabament de I'expedient 5747/2014, sobre la 7a reuni6 de la Comissié Tecnica de Gestid
de la Informacié (CTGI), celebrada el dia 17 de desembre de 2014. 22-29 de gener de 2015.

v Gestions per adequar la llicencia Creative Commons de la Rosespédia a la llicencia de la
Vikipédia. 29 de gener - 3 de febrer de 2015.

v Reunié amb ['assessor extern en proteccié de dades personals, senyor Josep Matas, amb el
personal del departament d'Informatica (senyors Francesc Segarra i Ramon Dachs) per revisar
la versio 6 del Document de Seguretat Municipal i obtenir informacié per a I'auditoria sobre
I'adequacié de I'Ajuntament de Roses a les mesures de seguretat requerides per al
compliment de la normativa sobre proteccié de dades de caracter personal 2014-2015. 2 de
febrer de 2015.

v Resolucié d'una peticié d'accés al Patré d'IBl per part d'un proveidor extern de serveis
municipals. 29 de maig — 2 de juny de 2015.

v" Incorporacié del model de confidencialitat d'empreses de serveis a formularis del
departament d'Urbanisme i Serveis Publics. 4 -5 de juny de 2015.

v Seguiment del canvi de plataforma informatica del fitxer declarat Newsletter. 9-11 de juny de
2015.

v Aclariment al departament d'Esports de les normes basiques que cal seguir en la cessié de
dades personals a una empresa concessionaria de serveis municipals (casals d'estiu). 12 - 17
de juny de 2015.

v Aclariment al departament de Cultura sobre la manera d'obtenir dades per enviar informacié
de les activitats de Cultura i del peu legal necessari. 16 d'octubre de 2015.
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v Control de la gravacié d'imatges a la comissaria de la Policia Local per comprovar que
s'adequa a la legislacié vigent en proteccié de dades de caracter personal. 4 de desembre de
2015.

2.6 RESTAURACIO, CONSERVACIO | DIGITALITZACIO DE DOCUMENTACIO

v" Acabament de les tasques de restauracioé del llibre de cementiri de 1890, al Taller de
Restauracio de la Cort Reial (Girona). 18 de febrer de 2015.

v Digitalitzacié de 7 plaques de vidre estereoscopiques i 4 plaques de vidre normals del fons
de la Familia Coll a I'estudi de Josep Maria Oliveras (Girona). 19 de marg — juliol de 2015.

v Digitalitzacié de la revista La Veu de Roses. 1987-1993. 92 numeros, 2.208 pagines, 19,1
GB. 16 de novembre — 5 de gener.

2.7. GESTIO D’USUARIS

El total de consultes de documentacio i llibres en els diversos canals disponibles han estat
1.717.

Consultes | Consultes | Consulta

Mes Préstecs | externes internes regidors | Total mesos
Gener 3 61 30 0 94
Febrer 4 49 31 0 84
Marg 2 58 43 0 103
Abril 1 51 51 0 103
Maig 2 38 36 2 78
Juny 7 52 47 0 106
Juliol 3 42 84 0 129
Agost 3 55 31 0 89
Setembre 5 53 25 0 83
Octubre 1 59 29 0 89
Novembre 7 47 31 0 85
Desembre 9 33 41 2 85
Total tipus 47 598 479 4 1128
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v' Tramitades 43 sol-licituds telematiques de consulta de documentacié. Gener- desembre
de 2015.

v" A 4 de gener de 2016 no s'havien retornat 13 dels 47 préstecs de documentacié efectuats
per I'Arxiu Municipal a les oficines.

v Visites al canal de Youtube de I'1 de gener al 31 de desembre: 549 visites amb una mitjana
de visionat de 4:17 minuts, amb un total de minuts visionats de 2.356 minuts.

v' Els usuaris han consultat 40 llibres de la biblioteca auxiliar de I'1 de gener al 31 de
desembre.

v’ Visites del document del mes al facebook municipal (a 27 de gener de 2016)

-Document del mes de setembre «Els talonaris oblidats». 1.420 visites.
-Document del mes d'octubre «Quan el poble paga». 961 visites.
-Document del mes de novembre «Roses i els creuers». 1.193 visites.
-Document del mes de desembre «Volta el moén i torna al Born». 831 visites.

3. GESTIO DOCUMENTAL, SOCIETAT DE LA INFORMACIO | NOVES TECNOLOGIES

v" Reunié amb Francesc Segarra, cap del departament d'Informatica, per preparar la
descentralitzacié departamental de la gestid dels Registres de Sortida. 23 de gener de 2015.

v" Reunié amb el Secretari de la Corporacid, senyor Francisco Muifioz Cameo, per validar el
procediment de descentralitzacié de la gestio dels Registres de Sortida. 12 de marg de 2015.

v Publicacié de la instruccié de servei numero 23/2015, de 12 de marg de 2015, sobre la
gestio descentralitzada del Registre de Sortida. 26 — 27 de gener de 2015.

v Posada en marxa I'E-Tauler. 10 de febrer de 2015.

v" Curs de formacid, a carrec de I'Audifilm, del programa de gestié6 documental MATRIX. 19
de febrer, 18 de mar¢ de 2015.

v Seguiment del procés de migracié de dades al gestor documental MATRIX. Febrer- marg de
2015.

v' Validacié del nou disseny de la capsa d'arxiu produida perl departament de Comunicacio.
Marg de 2015.

v’ Elaboraci6 dels criteris logistics per a la descentralitzacié dels Registres de Sortida. 22
d'abril de 2015.
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v" Reunié amb el cap del departament d'Informatica, senyor Francesc Segarra, per preparar
la creacio d'una base de dades de convenis administratius i la seva publicacié al portal de la
Transparéncia, i de la posada en marxa del gestor documental MATRIX. 23 d'abril de 2015.

v Col-laboracié amb el Departament d'Informatica en el procés de sol-licitud d'inscripcié de
I'Ajuntament de Roses al servei |-Arxiu de la Generalitat de Catalunya. 7 de maig — 28 de
setembre de 2015.

v Aclariment a diversos departaments sobre la impressié6 a dues cares dels documents
administratius de I'Ajuntament de Roses. 22 de maig de 2015.

v Analisi i proposta d'una nova organitzaci6 de les carpetes corporatives amb la
col-laboracié del departament d'Informatica. 4-16 de juny de 2015.

v Modificacié de I'enquadernacioé dels llibre d'actes del Ple i de la Junta de Govern Local. 13
de juliol -31 de desembre de 2015.

v" Reunié amb el Secretari de la Corporacié, senyor Francisco Mufioz Cameo, per tractar la
implantacié de diversos aspectes de gestié documental. 24 de juliol de 2015.

v Incorporacié de les dades geoterritorials als llistats del Registre d'Entrada. 21 de setembre -
26 d'octubre de 2015.

v Modificacié del gramatge del paper utilitzat per I'Ajuntament de Roses, de 80 a 90 gr/m?2.
Proves d'adequacio per part del Departament d'Informatica. Setembre — octubre de 2015.

v' Visita de l'arxivera de I'Arxiu Municipal de Castell6 d'Empuries, senyora Marisa Roig
Simon, per conéixer el sistema de gestié de documents (BPM i MATRIX) de I'Ajuntament de
Roses. 5 d'octubre de 2015.

v" Reunié amb el cap del departament d'Informatica, senyor Francesc Segarra, per valorar
I'estat d'implantacié del gestor documental MATRIX. 20 d'octubre de 2015.

v Gestidé dels canvis no consensuats que I'empresa proveidora de serveis informatics Audifilm
introdui al validador d'expedients BPM. 11 de novembre — 12 de novembre de 2015.

v" Reunié amb Audifiim per la implantacié del tramit de préstec de documentacié al Gestor
Documental. 19 de novembre de 2015.
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v" Revisié de 223 codis d'expedients del Registre Municipal d'Expedients de I'Ajuntament de
Roses a causa d'un funcionament defectuds del programa BPM. 30 de novembre - 2 de
desembre de 2015.

v" Reuni6é amb la directora de la Biblioteca Jaume Vicens Vives de Roses sobre el programa
de gestié de micro biblioteques Microbi de la Diputacié de Girona. 2 de desembre de 2015.

v" Reunié amb el Secretari de la Corporacio, senyor Francisco Mufioz Cameo, i el cap del
departament d'Informatica, senyor Francesc Segarra, per actualitzar |'estat d'execucid dels
diversos projectes relacionats amb |'administracio electronica. 3 de desembre de 2015.

v" Redacci6 de la instruccioé de servei nUmero 26/2016, de 25 de gener de 2016, sobre els
criteris de redacci6 de la descripcié dels expedients administratius. 11 de desembre de 2015 -
25 de gener de 2016.

4. GESTIO ADMINISTRATIVA

v Intervencié en l'encarrec al senyor Bernard Catllar (exps. 1308/2014 C121 i 5786/2014
C121) de la recerca de gravats i planols de la Ciutadella de Roses i el Castell de la Trinitat. 1
de gener — 28 d'abril de 2015.

v" Resposta del qlestionari del Servei de Coordinacié d'Arxius de la Direccido General de
Patrimoni de la Generalitat de Catalunya, mitjancant I'empresa Doctodata, sobre el Sistema
d'Arxius de Catalunya (SAC), per tal d'elaborar I'Analisi i diagnosi del Sistema d’Arxius de
Catalunya (SAC). 20 de gener — 23 de gener de 2015.

v" Reuni6 al depatx d'arquitectura de Risques i Associats per a preparar la donacié i trasllat
de l'arxiu professional de I'esmentada empresa. 21 de gener de 2015.

v' Treballs preliminars i complementaris per a preparar la donacié i trasllat de I'arxiu
professional de Risques i Associats. 21 de gener — 18 de marg de 2015.

v' Tramitacié de I'expedient de contractacié del servei de vigilancia i seguretat de I'edifici
municipal de la plaga Catalunya, 12, adjudicat a I'empresa Proteccién de Patrimonios. 22 de
gener — 26 de novembre de 2015.

v' Reunié amb la TAG del departament de Secretaria, Monica Pallisser, i I'administrativa del
SAC, Nuria Chacén, per organitzar |'accés ciutada als expedients administratius segons els
requeriments de la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de Transparéncia. Accés a la Informacié
Publica i Bon Govern, en relacio a la gestio de les consultes externes d'expedients
administratius. 9 de febrer de 2015.
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v" Reunié preparatoria amb els senyors Miguel Angel Mellado Fernandez, Cap de Serveis, i
Juan Ramoén Espinosa Garcia, Consultor de Seguretat, representant a I'empresa Securitas, i el
Secretari de la Corporacid, senyor Francisco Luis Mufioz Cameo, i I'administrativa del SAC,
senyora Carme Chacon, per iniciar les tasques de control i vigilancia de les dependéncies de la
seu municipal de la Plaga de Catalunya, 12. 26 de febrer de 2015.

v’ Visita a I'AMR de la bibliotecaria de I'Arxiu Historic de Girona, senyora Imma Costa, per
entregar un lot de llibres sobre historia de les comarques gironines. 24 d'abril de 2015.

v Preparacio de la xerrada de Josep Matas pel Dia Internacional dels Arxius el 12 de juny de
2015 a les 20.00 hores a I'Espai Z de la Biblioteca Municipal amb la conferéncia «Xarxes
socials, drets i responsabilitats. Com treballar sense problemes compartint informacié en la
societat de la informacié». 28 d'abril -12 de juny de 2015.

v" Atencio al representant de I'empresa ArtyPlan, senyor Rénne Bueno, sobre la possibilitat de
digitalitzar documentacio de I'AMR. 5 de maig de 2015.

v Participacié de Pol Meseguer en el tribunal de seleccid per a la borsa de treball reservada
per a persones amb discapacitat d'auxiliars administratius. 7 de juliol de 2015.

v Reunié amb la técnica de I'Oficina de Normalitzacié Linglistica de Roses, senyora Monica
corominas Moriscot, per fer un seguiment del nomemclator municipal i arreglar alguns petits
errors materials i actualitzar les entrades corresponents a I'acord del Ple del dia 29 de juliol de
2013, sobre els noms dels presidents de la Generalitat de Catalunya, 9 de juliol de 2015.

v' Reunié amb la técnica del departament de Promocié Econdmica, senyora Carme Delclés,
per definir un projecte per al Pla d'Ocupacié 2015-2016 del SOC: formalitzacié de les dades i
informacions referents al nomenclator municipal en una base de dades que es pugui associar
a una nova capa d'informacié alfanumerica en els Sistemes d'Informacié Geografica de
I'Ajuntament de Roses. 10 de juliol de 2015.

v Redaccié del projecte per al Pla d'Ocupacié 2015-2016 del SOC. Juliol 2015.

v Reunié amb la regidora de Serveis Generals i alcaldessa de Roses, senyora Montse Mindan
Cortada, per valorar la possibilitat d'ampliar I'horari d'atenci6 al public del personal del SAC.
17 de juliol de 2015.

v" Questionari sobre el personal de I'AMR omplert a petici6 de I'alumne del Master
d'Arxivistica i Gestié de Documents, Nuria Curull, enviat per elaborar el seu treball de recerca.
27 de juliol de 2015.
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v' Tramitacié de I'expedient administratiu per a la signatura del conveni amb |'organitzacié
FamilySearch per a digitalitzar diverses séries documentals. Juliol - desembre de 2015.

v Participacié de Pol Meseguer a la mesa electoral de les eleccions sindicals de I'Ajuntament
de Roses. 22 d'octubre de 2015.

v’ Participacié de Josep Maria Barris en el tribunal de seleccié de I'auxiliar administratiu del Pla
d'Ocupacio per digitalitzar part de I'hemeroteca local. 4 de novembre de 2015.
5. ASSISTENCIA A CURSOS | JORNADES

v Curs de formacid, a carrec de I'Audifilm, del programa de gestié documental MATRIX. 19
de febrer i 17 de marg de 2015.

v’ Assisténcia a la reunié de treball d'Arxivae. Arxius de I'Alt Emporda, celebrada al Museu de
la Pesca-Museu de la Sal de L'Escala. Es treballa basicament el tema de les visites escolars i
la preparacié del Dia Internacional dels Arxius. 27 d'abril de 2015.

v Assisténcia a la reunid de treball del Memorial Democratic celebrada al Museu Memorial de
I'Exili de la Jonquera. 22 de juny de 2015.

v’ Assisténcia a la presentacié dels nous suposits d'accés adequats a les lleis de transparéencia
estatal i catalana, realitzada per la CNAATD a I'Arxiu Historic de Girona. 26 de juny de 2015.
6. VISITES | ACTIVITATS EXTERNES

v’ Visita del personal técnic de I'AMR a I'empresa TISSA (Sant Gregori) per coneixer les
planeres que fabriquen. 18 de febrer de 2015.

v Visita del personal técnic de I'AMR al Centre de Recerca i Difusié de la Imatge (CRDI) de
I'Arxiu Municipal de Girona, per conéixer el seu métode de treball amb la finalitat d'elaborar un
programa d'actuacié amb I'arxiu televisiu d'Emporda TV. 18 de febrer de 2015.

7. DIFUSIO. PROJECCIO EXTERIOR

v" Publicacié de 12 documents del mes al lloc web municipal. L’enllac als documents:
http://www.roses.cat/ca/LaVila/Cultura/Arxiu/Document.aspx:

— Gener: La sardana, Enric Sans i Roses.
— Febrer: Roses i el comerg del segle XIX.
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— Marg: La vida en una capsa.

— Abril: El tren magic.

— Maig: Els papers del futbol.

- Juny: 1979, I'hora de la il-lusio

- Juliol: Vinguin i comprin!

- Agost: Vinguin i ballin!

— Setembre: Els talonaris oblidats

— Octubre: Quan el poble paga

— Novembre: Roses i els creuers

— Desembre: Volta el mon i torna al Born

v" Publicacié del Document del Mes Comarcal del grup de treball Arxivae:
—Gener: El carnaval de Figueres de principis del segle XX
—Juliol: Fer de I'Alt Emporda un petit Japo

v' Publicacié de noticies referents a I' AMR al Facebook d'Arxivae. Gener-desembre 2015.

v Preparacid, juntament amb el regidor d'Urbanisme, senyor Carles Paramo, de les linies
mestres d'una possible exposicidé sobre gravats historics de caracter urbanistic, comissariada
per I'historiador Bernat Catllar. 24 de febrer de 2015.

v Visita preparatoria a I'església parroquial de Santa Maria de Roses amb la cap de I'Oficina
de Normalitzacié Linguistica de Roses, senyora Monica Corominas Moriscot, per a I'activitat
de final dels cursos de catala 2015. 18 de marg de 2015.

v' Visita de 15 alumnes del curs de dinamitzador cultural organitzat pel Servei d'Ocupacié de
Catalunya (SOQC). Visita i guia a la Ciutadella de Roses, I'AMR i la Biblioteca Municipal Jaume
Vicens Vives. 27 de marg de 2015.

v Guia de la visita dels alumnes dels cursos de catala de I'Oficina de Normalitzacié del
Catala de Roses a I'església parroquial de Santa Maria de Roses, efectuada per Josep Maria
Barris. 40 alumnes. 16 d'abril de 2015.

v Presentacio a la regidora de Serveis Generals i alcaldessa de Roes, senyora Montse Mindan
Cortada, de I'acte de celebracio del Dia Internacional dels Arxius organitzat per Arxivae. Arxius
de I'Alt Emporda, amb la col-laboracié de I'AMR. 20 d'abril de 2015.

v’ Assisténcia de Josep Maria Barris a la reunié deliberatoria del jurat dels premis municipals
de batxillerat. 8 de maig de 2015.

v' Assessorament a I'equip radiofonic del programa Pais Km 0 de Radio La Xarxa sobre la
historia de Roses. 12 de maig de 2015.
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v’ Assisténcia de Josep Maria Barris a I'acte d'entrega dels premis municipals de batxillerat al
Teatre Municipal de Roses. 18 de maig de 2015.

v Publicacié de l'article de Josep Maria Barris Ruset, «A Roses, muntanyes aprop» a Alberes,
numero 13, primavera-estiu 2015, pags. 70-71.

v' Reunié amb el tecnic del departament de Cultura, senyor Jordi Sastre, per preparar les
fotografies que havien de documentar diversos articles de la Revista de Festa Major 2015. 9 de
juny de 2015.

v' Celebracio del Dia Internacional dels Arxius el 12 de juny de 2015 a les 20.00 hores a
I'Espai Z de la Biblioteca Municipal amb la conferéncia «Xarxes socials, drets i responsabilitats.
Com treballar sense problemes compartint informacio en la societat de la informacio», a carrec
de Josep Matas Balaguer. Organitzat pel grup de treball Arxivae. Arxius de I'Alt Emporda, amb
la col-laboracié de I'AMR. 25 persones. 12 de juny de 2015.

v Assessorament al departament d'Alcaldia sobre I'esperantisme a Roses. 17 jukiol — 20 juliol
de 2015.

v Intervenci6 de Josep Maria Barris a Emporda TV per explicar el refugi antiaeri de la Plaga de
la Pau. 23 de juliol de 2015.

v Intervencioé sobre la historia i el patrimoni de Roses de Pol Meseguer al programa radiofonic
Pais Km 0 de radio La Xarxa. 28 de juliol de 2015.

v' Reunié amb l'alcaldessa de Roses, senyora Montse Mindan Cortada, per definir el desti i
I'Us de la lapida del Doctor Jaume Pi i Sunyer que la familia Pi-Sunyer dona a I'Ajuntament de
Roses. 10 d'agost de 2015 (amb gestions previes durant la segona quinzena de juliol)

v" Publicacié de Pol Meseguer i Josep Maria Barris de I'article «Els dotze barrils d'anxova de
Roses i un casament comtal» a Revista de Festa Major 2015, Roses, Ajuntament de Roses,
pags. 29-35.

v Conferéencia de Josep Maria Barris sobre «El procés d'independéncia en el context de la
historia de Catalunya», organitzada per la secci6 local de Sant Julia de Ramis de I'Assemblea
Nacional de Catalunya. 10 de setembre de 2015.

v' Commemoracié del Dia Mundial del Patrimoni Audiovisual amb la nota de premsa «L'AMR
presenta dues gravacions sobre el turisme als anys 70 i 80 per celebrar el Dia del Patrimoni
Audiovisual» el 27 d'octubre de 2015. Enllag:
http://www.roses.cat/noticies/larxiu-municipal-de-roses/#!prettyPhoto [28 d'octubre de 2015]
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v Disseny de la nova activitat de difusié cultural i patrimonial denominada Locus Amoenus.
Novembre de 2015.

v Reunié amb I'assessor del departament de Cultura, senyor Toni Martinez, per presentar-li
les actuacions previstes per I'AMR per celebrar el 25¢ aniversari de la creaci6 de I'AMR.

v Publicacié de l'article de Josep Maria Barris Ruset, «La tradicié sardanistica a Roses» a
Alberes, numero 14, tardor-hivern 2015, pags. 72-73.
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